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M. Cymu

[Ipo Pernament ynpaiiHHa «LleHTp
HaJaHHA aIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Y
M. Cymu» CyMCBKOI MICBKOI pajim»

3 wMerow npuBeleHHs Pernamenty ynpasiniHHa «lleHTp HanaHHA
agMinicTpaTHBHEX ocayr y M. Cymi» CyMcbkoi MiChKOI paay y BiANOBIAHICTH
JI0 YWHHOTO 3aKOHOJABCTBA Y 3B’A3KYy 3i 3MiHamu 3akoHy Ykpainu «lIpo
aIMiHICTpAaTHBHI MOCTYyrW», BiAmOBifHO 10 mnocraHoBu KaGinery MinicTpis
Vkpaian Bin 1 ceprnusi 2013 poxy Ne 588 «IIpo 3arBepkenHs IIpuMmipHOro
perJaMeHTy LEHTPY HaJaHHsS aAMIHICTPATUBHUX IOCIYr», KepyIOUMCh CTaTTEIO
25 3akony VYkpainu «[Ipo wmicueBe camoBpsayBaHHs B YkpaiHi», Cymcbka
MicbKa pajaa

BUPILLINJIA:

1. 3aTBepnutu PersiameHT ynpapiinHs «LleHTp HalaHHA aJAMiHICTPaTHBHUX
nocayr y M. Cymu» CyMCbKOT MicbKOT paiil y HOBIM peakuil (1oaaeTses).

2. BBakaTH TAKMMH, 110 BTPATHIM YHUHHICTH, pimieHHS CyMCchbKOi MiCBKOI
panu pimenns Bix 19 rpyaus 2018 poky Ne 4307-MP «Ilpo Pernament «llenTpy
HajgaHHA aaMiHicTpatMBHMX nociyr y M. Cymm» Tta Bigx 22.07.2020 poky
No 7117-MP «IIpo BHeceHHs 3MiH 0 pimenHs CyMCBKOI MiChKOI pamu Bix
19 rpyass 2018 poky Ne 4307-MP «IlIpo Pernament «lleHTpy HanaHHs
aaMinicTpatuBHEX mocayr y M. Cymu» CyMCBKOI MiCBKOT pajii.

3. Jlane pimeHHs HaOUpae YUHHOCTI 3 IHS HOTO ONpPHIIIOJHEHHS.

4, Opranizauil0 BHKOHAHHS [aHOrO pIIMIEHHS [OKJIACTH Ha Kepylo4oro
cripaBaMH BUKOHaBuoro komitery IMasmuk H0.A.

Cymchbkuit MicbKHii roosa Onekcanap JIMCEHKO

[Himiatop po3rysay nutanHs — CyMcbkuit MicbkHi rosiosa OnexkceHap JIMCEHKO

[IpoeKT pimeHHs MiAroToBjeHO ynpasniHHaM «LleHTp HanaHHS a/IMiHICTPATHBHUX MOCIYT Y
M. Cymu» CyMcbKOT MICBKOT paiH.

JloTIOBi/1au — HAUANBHUK yIpaBlIiHHs «L[eHTp HanaHHs aAMiHICTPATHBHHX MOCIYT Y M. Cymu»
Cymcbkoi micekoi pamn Anna CTPHIKOBA
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Jonatok

no pimeras CyMcbkoi Micbkol pajiu
«[Ipo Pernament yupasniHHa «lleHTp
HaJlaHHS aJMIHICTpPATHBHUX MOCIYT Y
M. Cymu» CyMCBKOI MICBKOT paam»

BIL «_ » 2021 poky Ne _ -MP

PELCJAAMEHT
VIIPABJIIHHS «[JEHTP HAJAHHA AIMIHICTPATHBHHX IOCJAYF
Y M. CYMH» CYMCBKOI MICBKOI PAAY

PO311J 1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHHSA

1.1. Le#i PernameHT BH3HAYa€ MOPSOOK Opradizauii poboTH ynpapniHHs
«llenTtp HagaHHA aaMiHicTpatuBHEMX nocayr y M. Cymu» CyMCBKOI MicBKOI paju
(nani — IlenTp), ¥ioro TepuTOpiaNbHHX MiAPO3ZiNIB, BigganeHHMX (y TOMY 4HCII
nepecyBHHX) pobourxX Miclb aaMiHiCTpaTopiB, HOpAAOK JiH aaMiHicTpaTopiB
Llenrpy Ta ix B3aeMogii i3 cy0’exTaMH HalaHHA aAMIHICTPATHBHHX MOCJYT.

1.2. Y usomy PernameHTi TepMiHY BXXHBAIOTECS Yy 3HaYCHHI, HABEICHOMY B
3akoHi Ykpaiuu «[Ipo aaMiHiCTpaTHBHI MOCTYTH».

1.3. Hanawus aaminictpatuBHux mnocuyr y LleHTpi 3zilicHioeThes 3
JAOTPHMAaHHAM TAKUX NIPUHIIMIIIB:

1) BepxoBeHCTBA IpaBa, Y TOMY WYHCHI 3aKOHHOCTI Ta HOPHAMYHOL
BH3HAYEHOCTI;

2) crabinpHOCTI;

3) piBHOCTI Mepej 3aKOHOM;

4) BiAKPHTOCTI Ta IPO30POCTi;

5) OnepaTHBHOCTI Ta CBOEHACHOCTI;

6) mocTynHocTi iHbopManii Ipo HagaHHA aAMiHICTPaTHBHUX MOCIYT;

7) 3aXUINEHOCT] NEPCOHANBHHX JaHKX;

8) pauioHansHOl MiHiMi3alil KiTBKOCTi JOKYMEHTIB Ta MpoueAyPHUX Hii,
1[0 BUMAraroThesl 1A OTPHMAaHHA agMiHICTPaTUBHHX MMOCHYT;

9) HeynepeMKEHOCTI Ta CIIpaBelIMBOCTI;

10) ZOCTYIHOCTI Ta 3pyYHOCT! /11 Cy0’€KTIB 3BEPHEHb,

1.4. Ilentp y cBoiit misnpHOcTi KepyeTbcsd KOHCTHTYLI€IO Ta 3aKOHAMH
Vxpaiuu, aktamu [Ipesugenta Ykpaiau i Kabinery MinicTpis YkpaiHy, akTaMu
IeHTpalbHUX Ta MICLEBUX OpPraHiB BHKOHaB4YOl BRAAM, OPraHiB MIiCUEBOTO
CaMOBPAIYBaHHs, ronoxeHHIM 1Ipo Lledtp ta PernmamenrtoM LleHTpy.

1.5. Jotpumanus Bumor Pernamenty LIeHTpy € 00OB’A3KOBHM [0
BMKOHAHHA yciMa mnpauiBHuKamu lleHTpy, mpauiBHHKaMM BMKOHABYHMX OPraHIB
CyMcbkoi MichKOI paid, MpeACTaBHHKAMH MiCLIEBHX/PETIOHANIBHHX JO3BLIBHUX
OpraHis, opraHiB BUKOHaB40! BIaJH, I'POMajICEKHX OpTraHizalil, sKi 3AIMCHIOOTH
npuiiom y LieaTpi.
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PO3/LI 2. BAMOT'M A0 HPUMIIIEHHS, B IKOMY PO3MIILYE€TLCS
[EHTP

2.1. LleBTp po3MiuoeThed B LEHTPaIBHIM YaCTHHI MicTa.

Ha Bxomi mo mNpHMileHHs posMilgyerscsa iHGopMalifiHa BuBicKa 3
HaiimeHyBaHHsM LleHTpY Ta rpadikom #oro poboTu.

I'padix poGoty lleHTpy: noHEAiNOK 8%-17", BiBTOpOK 8%-20%, cepena
8%-17", uerpep 8°-20%, mwarauus 8°-16", cybora 8%°-14™ (Ges nepepsu Ha
06ix).

[padix pofoTH TepuTOpiANBHHX MiAPO3AiNiB, BilJANeHMX MiCUb A
pobotu agminicTparopis LieHTpy (B pasi X yTBOpeHHs) 3aTBEP/KYETBCS OPTaHOM,
o yrBopus LleHTp, 3 YpaxyBaHHsM BHMOT 3aKkOHy YKpaiHu «IIpo
agMiHiCTpaTHBHI MOCIYTH» Ta OTped rpomasu, _

Ilepen BxoaoM 70 TpuMilleHHs ILleHTpy po3MillieHi TAKTHJIBHI Ta
KOHTpACTHi NO3HAYKH JUIA OCi0 3 iHBATAHICTIO 3 MOPYIICHHAMHU 30DY.

Bxin zo IleHTpy o6nanrropasuii naHgycoM Ta MopyuHamy 3 006ox Gokis
118 oci® 3 iHBaNifHICTIO Ta iHIIMX ManoMOGiNIBHMX IpyIl HaceleHHs, a TaKOX
MICIIIMH [T THMYACOBOTO PO3MILLIEHHS TUTAYMX KOJACOK.

V npumimerHi LlenTpy o6nalToBaHa caHiTApHA KIMHATA 3 YPaxyBaHHAM
notpe6 oci®é 3 iHBamigHICTIO, 30KpeMa THX, IO NEPECYBAIOTHCHA Ha Kpicmax
KOJIICHHMX, Ta iHIIHX MaJOMOOITBHUX TPyl HACEIIEHHS.

Ha npunersiit no Llentpy Teputopii o6JamToBaHi MicLs s 6€30TLIaTHO]
CTOSHKM aBTOMOGLIBHOrO TPaHCIOPTY Y6’ €KTiB 3BepHEHHS, 30KPEMa BiINOBIAHO
[IO3HAYEHi MicUA JUI1 aBTOTPAHCIIOPTHHX 3acobiB, SKMMH KepyroTh (B SKHX
nepeBo3AThCA) 0Co6H 3 IHBANIMHICTIO, Y KiNBbKOCT], BU3HaueH 1 3aKoHOM Ykpailnu
«TIpo OCHOBH COLiaiBHO! 3axuLIeHoCTi oci6 3 iHBANAHICTIO B Vkpaini». Byxismi,
IpUMileHHs Ta CTOSHKH LleHTpy ofnamroBaHi 3 ypaxyBaHHIM notpeb ocid 3
iHBaNifHICTIO Ta iHIKMX MAaIOMOOINBHHX IPYN HAceJeHHs 3riIHO 3 BHMOTaMH
BiAMOBIAHHUX AeprkaBHUX GyAiBeNbHUX HOPM, CTaHAapTiB i mpasuil. Ha mpuneraux
BYJMIX po3MimeHi inQopMamifini TabauU4KH, HA AKUX 323HAYAECTHOS Micue
po3rauryBaHHA LleHTpy.

2.2. Tlpuminterns LleHTpy MoAinseThcA HA BiAKPUTY Ta 3aKPUTY YaCTHHH,

Y  BigkpuTii 4acTHHI 3AIACHIOCTBCA HPUHOM, KOHCYJIBTYBaHHS,
indopMyBaHHs Ta 06CITyroByBaHHS Cy0’€KTiB 3BepHEHHs npaliBHuKaMu HenTpy.
Cy6’ eKTH 3BepHEHHS MAIOTh O€3MEePeIKONHIH JOCTYI A0 TAKO] YACTHHH LeuTpy.

BifkpuTa 4acTHHA BKIIOYAE!

- CeKTOp npHiioMy;

- cexTop iHQOPMYBaHHA;

- CEKTOp O4iKyBaHHSA,

- CEKTOp OOCIyroByBaHHS.

BimKpuTa 9acTHHA PO3MILLYEThCs Ha IIepIIoMy noBepci Oy AiBi.

3aKpHTa YACTUHA MPU3HAYEHA BUKJIIOYHO JUIS OIPALOBAHHS JOKYMEHTIB,
NOIUTH, HAZAHHA KOHCYJBTali# Ta 3AIHCHEHHS IOIEepeIHBOTO 3aIHCY cy0’€KTIB
3BepHEHHS Ha npuiloM mo aaMiHicTparopie LleHTpY 3a IOTIOMOroto 3aco0iB
TenekoMyHiKamii (TenedoHy, eTeKTPOHHOI MOWITH, iHMKX 3ac00iB 3B’A3KY), a
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TaKOX 30epeskeHHs JOKYMEHTIB, CIIpaB, XypHalliB 001iKy/peecTpaiii (pO3MiLLCHHS
apxiBy).

Bxin no 3akputoi yactunu LleHTpy cy6’eKTaM 3BepHEHHs 3a00pOHAETHCS,

2.3, CexTop npuiioMy o0alITOBaHMI IPY BXOJi 10 NpumimenHs LeHTpy.
Y HEOMY 3iHCHIOETBCH 3arajibHe iHQOPMYBAHHS Ta KOHCYJbTYBaHHS CYO’€KTiB
3BepHeHHs 3 muTaHb podotu LleHTpy.

2.4, Cektop iHpopMyBaHHA OGNAIITOBAHHH 3 METOI O3HAHOMIICHHH
cy6’eKTiB 3BEPHEHHS 3 IOPAAKOM T2 YMOBAMH HAJaHHS aJMiHICTPATHBHUX
NOCITYT.

VY cexrtopi iH(bopmyBaHHa p03MiIJJ,y}0TBCH iHpopMariiiHi TepMiHanU B
3pydHOMY JUIS TIEperfiaAy MiCI, O MICTATh aKTyallbHy, BAYEPIHY iHOOpMALiL0,
HeoOXiZHy [ OJepKaHHA aIMiHICTPaTHBHHX IIOCHTYT, & TaKOX 1H(1)opmau1}o
LOJ0 MOXJIMBOCTEH OTPHMAaHHA IOCHYr OH-JaHH B €EeKTPOHHOMY BHIVISNL,
1H¢)op1\dau110 I0A0 3L4iHCHEHHA KOHCYJIBTYBaHHA nmnpnemum (“Iist. biznec”) (y
pasi pOBEleHHA TAKOTO KOHCY/IBTYBaHHA B TpUMiLIEHHAX LEHTPY), iHpopMalito
WOAO 3AIACHEHHA NpHAOMY cy6’eKTiB 3BepHEHHS 3 HajaHHA Oe3omnaTHol
npaBoBoi MOmOMOTH (y pasi NPOBEJEHHS TAKOTO MNPMHOMY B IPHMIlICHHAX
LleHTpY), a TRKOXK iHHOPMALilo 00 eNeKTPOHHOTO YPATyBaHHS Ta eleKTPOHHO]
[eMOKpartii, pO3BHTKY LM(QPOBUX HABMYOK Ta LMU(PPOBAX NpaB TIPOMAISH,
1poBUX IHHOBAIIIH Ta TEXHOJIOTIH.

Cektop  iHQopMyBaHHS  OOJAIITOBAaHHK  CTONAMH, CTUIBIIAMA,
KOMIT'IOTEPHOIO TEXHIKOIO 3 BUIBHUM IoCTynoM jo [HTepHeTy Ta 3abesnevueHHH
KaHUEAAPCHKIME TOBApaMH A4 3aTIOBHCHHS cy6’exTaMH 3BepHEHHs HeOOXimHuX
JIOKYMEHTIB.

JIng BucnoBiieHHS cy0’eKTaMH 3BepHEHb 3ayBaKeHb i nponosnum IMOAO
AKOCTI HANAHHS AAMIHICTPATUBHUX MOCIYr NPHUMIIIEHHS, J€¢ PO3MILICHI CEKTOp
mq)opmynaHHs{ Lentpy, TepHToplaJIBHHH nigposain Lleutpy, Bignanese (y ToMmy
yuci nepecyBHe) poGoue Micle anMiHicTpaTopa, 00MaIlTOBYOTECS BiZIMOBIAHUMH
3acobamMu (30erma CKpHHLKOIO) Ta/a60 B HUX PO3MIILYEThCH B JOCTYHHOMY MicLi
KHMTa BiATYKIB i IPOTIO3KIIIH.

Jlng BCTAHOBJEHHS 3BOPOTHOrC 3B’s3Ky i3 Cy0’eKTaMu 3BEPHEHb B
elleKTPOHHiH hopMi y 3a3HaUeHOMY NPUMILLEHH] PO3MILIYEThCH intopMais, 10
MICTUTB rinepTeKCTOBi nocunanus ta QR-koam Ha q)opMH-onmyBaJILHHKH
(amkeTH) JUIA OIiHIOBaHHA CY0’eKTaMH 3BepHeHH;1 AKOCTI HaJAHHUX IM
a/IMiHICTpaTHBHHUX TIOCTYT, B TOMY YHCII Ha KOMIT FOTEPHIH TeXHIll, y TepMiHATIaX,
{HIIAX TeXHiYHMX 3acobax, a TAKoX Ha BiAMOBiNHMX Beb-caifTax. 3asHavueHa
indopMmanis pO3MIILyeThCA OKPEMO B CEKTOpax IpHHOMY, indopmyBaHHs,
OUiKyBaHHA Ta 00CITyTOBYBaHHS.

Y l'IpHMlIJIeHHSIX I.IeHpr, Horo Tepmopianbﬂnx ninpoaninis y
npEMILIEHHAX, N po3MimeHi Bignaneni poboui Micus aﬂmmc'rpa'ropm, Ta Ha
MepecyBHHX BifjaNieHHx poGOdHX MiCLAX a/IMiHiCTPaTopiB CTBOPEHI YMOBH IUId
ommaTH Cy6’eKTamy 3BEDHCHb AIMiHiCTPATHBHOTO 360py (30KpeMa, po3MilleHi
GaHKOMaTH, TaThkHi TepMiHanu (y ToMy 4ucni POS-Tepmisamd, mporpamHo-
TeXHi4Hi KOMIUIEKCH caMOo0CTyrOByBaHH ).
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2.5. CekTop O4YiKyBaHHA PO3MILIYETECS B NPOCTOPOMY MpHMIIUEHHI Ta
o6JalITOBaHMI B JOCTATHIM KIIBKOCTI CTINBHAMH, KpicliaMH, CTONaMu IS
odopMIIeHHSA JOKYMEHTIB TOILIO.

CexTop ouikyBaHHs 00iaiHaHKI aBTOMATH30BAHOK CHCTEMOK) KEPYBAHHA
yeprow T4, y pasi morpebu, oOnamgHyeThCAd CHCTEMOIO 3BYKOBOrO iHQOpMyBaHH:
oci6 moxumnoro Biky Ta ocib 3 IHBaJIHICTIO 3 MOPYIIEHHAMH 30PY.

2.6. Cekrop 00CIyroByBaHHsA YTBOPEHHH 3a TPHHLMIOM BiIKPUTOCTI
posmimenHs poGourx Micus. Koxee poboue Micme mns npuitomy cy6’exris
3BepHEHHs Mae iH(OopMalLiiHy TabMMUKy i3 3a3Ha4eHHAM HOMEPa TAKOTO MICIL,
Mpi3BHIIa, iMeHi, 1o 6aTEKOBI Ta mocaau aaMiHictpaTopa LleHTpy.

2.7. TInoma cexTopiB O4iKyBaHHS Ta o0cIyroByBaHHA B LleHTpi, Horo
TepHTOPIANBHMX MAPO3AiNax Ta BijaleHHX PoGOUMX MiCIIAX agMiHiCTpaTopis (Y
pasi iX cTBOpeHHS) focTaTHs JUIA 3abe3nevueHHs 3pYYHHX T2 KOMQOPTHHX YMOB
a1 npuiioMy cy6’exTiB 3BepHeHHs i poboTH aaminicTparopis LIeHTpy.

2.8. ITudopmallifiHi TepMiHaIK MiCTATh iHQOpMAlli0, 30KpeMa, Ipo:

1) HaHMeHyBaHHs LenTpy, Horo MICIIE3HAX O KECHHS Ta
MiCLIe3HAXOMKEeHHS HOTo TepUTOpiabHHX MiAPO3AiNiB, BinnaneHux poOOYHX
Miclls aAMiHicTpaTopiB (B pasi iX YTBOpeHHs), HOMepH TeneoHIB WIS TOBLTOK,
dakcy, agpecy BebcalTy, €JEKTPOHHOI MOWITH;

2) rpagik pobotu LlenTpy, Horo TepuTopianbHuX m,uposmmla BigAaneHnx
(y ToMy 4uchi nepecyBHHx) po6ounX MiCllb aAMiHICTPaTOPiB (B pa3i iX YTBOPEHHS)
(npmifoMHi AHi Ta TOAMHHM, BHXiIHi IHi), AKkuil 3aTBEpPDKCHUH OpraHoM, 1o
yrsopuB LleHTp, 3 ypaxyBanHaM 1oTpeG cy6’eKTiB 3BEPHEHHS Ta BiAIOBIZHO 10
BUMOT 3axoHy Ykpainu «[Ipo agMiHiCTPaTHBHI MOCTYTH»;

3) nepenifc aIMiHICTpaTHBHHX [OCIYT, AKi HajatoTecs Yepes LIeHTp, Horo
TEPHTOpPiabHi nmposmnu BigmaseHi (y ToMy 4HCIi TepecyBHi) poboui Micus
agMiHicTpaTopiB (B pasi iX YTBOPEHHS), Ta BiaNOBifHi iHGOPMALIAiHI KapTKH
aZMiHICTPaTUBHUX MOCTYT;

4) cTpOKY HAIAHHA a/MiHICTPaTMBHUX IIOCITYT;

5) OnaHKM 3a4B Ta IHIUMX MOKYMEHTiB, HEOOXiJHHX Jyid 3BepPHEHHA 3a
OTPHMAHHAM aAMIHICTPATHBHHX MOCYT, & TAKOX 3Pa3KH IX 3alI0BHEHH;

6) IaTiXKHi PEKBI3UTH 115 OILIATH IUIATHHX afMiHICTPaTHBHUX IOCIYT;

7) nepenik CymyTHIX OCIYT, AKi HANAIOTECA B IpUMileHHi LIeHTpy;

8) mpisBuille, iM’s, no 6aTbxoBi KepiBHUKA LIeHTpY, KOHTAKTHI TeneQOHH,
aJipecy eJleKTPOHHO] OLLITH,

9) rpadix npui’mmy cy6’€KTiB 3BepHEHHs INOCATOBUMH 0co0aMu oprasy,
o yrsopus LlenTp (y pasi TIPOBE/ICHHS TAKOTO NpHAOMY B npummemmx I_IeHpr,
$#0r0 TepHTOPIANBHHX MiAPO3NINiB, y NpUMIIIEHHAX, A¢ po3MilueHi BimjaneHi
poboui Micls aaMiHicTpaTopiB);

10) xopucTyBanus iHpopMaliiHUMHU TepMiHaIaMH,

11) KOpHCTYBaHHS aBTOMaTH30BaHOK CHCTEMOIO KEPYBaHHS YepProko;

12) nonoxkeHHs npo LieHTp;

13) Pernament LieHTpY;

14) rpadik HagaHHA KOHCYyNbTamii, mpuiioMy CyO’exTiB 3BepHEHD
cyG’ekTamu, sKi 3a6e3nedyloTh KOHCYJIbTYBaHHA Ta IPHHOM y IpUMIILIEHHAX

LleHTpY;
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15) indopManio WOAO MOXIHBOCTeH OTPUMAHHA TOCIYr OH-NAaiH B
eNEKTPOHHOMY BHTJISIAL;

16) indopManilo IOAC eNeKTPOHHOTO YPSAAYBaHHA Ta €JIeKTPOHHOI
JEeMOKpaTii, pO3BUTKY UMGPOBHX HABHYOK Ta ILM(POBHX TpaB TpoOMaisH,
1MPPOBUX iHHOBAILiH TA TEXHONOTIM.

2.9. Tlepenik aaMiHiCTPATHBHHUX TIOCIYT, AKi HafatOThCA Yepe3 LIeHTp, itoro
TepuTOpiaNbHi MiAPO3AiNW, BimmaleHi (y TOMy 4YHCITi MepecyBHi) poboui Micus
aaMiHicTpaTopiB (B pasi iX YTBOpEHHs), PO3MILIY€TbCS Y JOCTYMHOMY Ta
3pY4HOMY JUIA Cy0’€KTiB 3BEpHEHHA MicLi, y TOMY 4MCIi Ha iH(popMalifiHOMY
TepMiHam. AIMIiHICTpAaTHBHI NOCIYTM B MEPENiKy TIPYHYIOTBCS 332 MOAEIIO
XKUTTEBMX CHTyalifi cy0’ekTiB 3BepHeHHs Ta/abo cdepamMu MpaBOBIHOCHH
(3aKoHOAaBCTBa), Ta/ab0 Cy®’eKTAMU HAJAHHS agMiHiCTpaTUBHUX IOCTYT.

TTepenik aAMiHICTPaTHBHUX TOCJIYT, AKi HAAAIOTBCH YEPE3 TEPUTOPiaJIbHI
migposmimu IlenTpy, Biananeni (y ToMy HHCH nepecyBHi) poboui Micus
amMiHicTpaTopis (y pasi ix yTBOpeHHs), 3aTBepJKYETBCA OPraHOM, LIO yTBODHB
LlenTp, 3 ypaxyBaHusM notpeb cy6’eKTiB 3BepHEHHAL.

2.10. Brauky 3398, HeOOXifH] A1 3aMOBIEHHS aMiHICTPaTUBHKX MOCTYT,
po3MillyloTbcss Y cekTopi iHQOpMyBaHHS Ha CTeHIaxX-HaKOIHiyBatdaX abo
cTenaxax i3 BUIBHMM JAOCTYIIOM 10 HHMX CyO’€KTIB 3BepHEHHS Ta Ha BeOcaiiTi
LlenTpy.

2.11. Ocobam 3 iHBaNiAHICTIO T4 IHIIMM MAaTOMOOUIBHEM TIpyIam
HaceneHHs 3abesledyerhesi BibHUM AocTyn J0 indopmanii, 3a3Ha4eHOT B LHOMY
po3zini, mAxXoM posMilleHHs OyKIieTis, iHhopMaLifHMX TNHCTIB HA CTEHHAX,
{HIIMX HeoOXimHMX MaTepianiB, HAAPYKOBaHHX mmpudTOM bpaiins. Y pasi
MOJJIHBOCTI Ha iH(pOpMALifHUX TepMiHaIax pO3MIILYETECA roJI0COBa indopmariis
Ta BifeoiH(OpMaLis, a TAKOXK 3MIHCHIOETBCS iHpopMyBaHHs B iHIKH cOCiO, AKUHA
€ 3pydHHM IUist 0Ci6 3 IHBaNiAHICTIO, 30KpeMa oci6 3 MopyIIeHHAMH CIyXY, 30pY,
Ta iHIIMX MaJOMOGiNEHHX I'PyN HaceICHHS.

Jlin 3abesmeucHHS HaJaHHA aAMIHICTPATHBHHX IOCIYyT cy6’exram
3BepHEHHS, fAKi € TTyXuM¥H, HIMHME a60 TIyXOHIMIMH, 1O poboru LleHTpy MOXKe
3aydaTHCs Nepekianay )ecTOBOI MOBH.

2.12. Ha OcCHOBI Y3roJkeHHX pilledp i3 cy6’exTamMu HalaHH:
anMiHicTpatuBHEX rocayr y poboti LleHTpy GepyTh y4YacTb ITPeICTABHUKH
cy6’exTiB HajaHHS aIMiHICTPATUBHHX MOCIYT Aif HajaHHA KOHCY/bTAlld Ta
TIOCIIYT.

Y pasi HagaHHs afMiHICTpaTHBHHMX mocnyr 4Yepes LleHTp KOHCYJbTaLIl 3
[WTaHb HAJAHHA TAKMX MOCTYT IPOBOAATBCA (Y TOMY YHCII NPEACTABHHKAMA
cy6’exTiB HaZaHHS aJMiHICTPaTHBHHX mocayr) BukmouxHo y Iledrpi, #Horo
TepUTOpiaNBHUX MiApOo3/iNax, Ha BIANANCHIX pofourx MicUSX alMiHICTPaTOpiB.

PO3IALI 3. THO®OPMAIUNHA TA TEXHOJOI'TYHA KAPTKH
AJMIHICTPATHBHUX INOCJYT

3.1. Kepieauk [leHTpy MOXEC  BHOCHTH cy0’€eKTOBI  HaIaHHA
aAMIHICTPaTHBHOI TOCITYTH [POIO3HUIN] 110A0 HeoOXigHOCTI BHECEHHH 3MIiH 10
3aTBepKEHMX iH(MOPMAUiiHUX Ta TEXHONOrIYHHX KapTOK aJIMiHICTPaTHBHHX
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nmocayr (y TOMy YHMCIi s JAOKYMEHTIB AO3BiTBHOTO Xapaktepy y cdepi
rocrogapchKol AiANBHOCTI).

3.2. V pa3i BHeceHHi 3MiH [0 3aKOHOJ&BCTBa INOAO HANAHHA
aIMiHicTpaTHBHOI Hocayr¥ cyG’ekT ii HaJaHHS CBOE€YAcCHO iHQOpMye Hpo Ie
CyMCBKy MiCBKY paly Ta kepiBHHKa lleHTpy, roTye mpomosuuii o0 BHECEHHs
3MiH J0 iHpOpMANifHUX Ta/a00 TEXHOIOTIYHHX KAPTOK 3r1JHO i3 32KOHOAABCTBOM.

PO3/L1 4. POBOTA IHOOPMAIIIHHOI O MIAPO3ALIY HEHTPY

4.1. Jlnd HajaHHA JONOMOTH cy0’€KTaM 3BepHEHHS Y KOPHCTYBaHHI
inbopMallifHUMH TepMiHaTaMM Ta aBTOMATHU30BaHOK CHCTEMOIO KepyBaHHS
Yeprolo, KOHCY/BTYBAHHS {3 3aralbHMX NHTaHb Opraisauii poboru LleHTpy Ta
NOpsiAKY TpHuioMy cy6’extiB 3BepHeHHs y Llentpi yTBOpeHO iHoOpMauiifHUH
MiApO3AINL.

Indopmariiiamii nigposain LleHTpy Takox:

1) indopMye 3a YCHHM KIONOTAHHAM Cy0’eKTa 3BEPHEHHA MO
HAJIeXXHICTh MOPYIIEHOTO HUM IIMTaHHA 10 KoMIleTeHuil LleHTpy;

2)  KOHCY/IbTYe Cy0’€KTiB 3BepPHEHHs INOAO MOPAAKY BHECEHHA ILIATH
(amMinicTpaTHBHOro 360py) 3a HANAHHA IUIATHMX aAMIHICTPaTHBHMX NOCIYT,
Hajgae iHGOPMALil0 NpO IUATIKHI PEKBISUTH U1 CIUIATH aJMiHICTPAaTHBHOTO
360py;

3)  Hagae iHmy iH$OpMailio Ta JONMOMOTY, INO HeOOXiAHi cy0’extaM
3BEPHEHHA JI0 NPUitoMy X aJMiHiCTpaTopoM.

4.2. Cymchbka Mickka paja crBoproe Ta 3abesmedye poboty BeOcakTy
LlerTpy, Ae po3Milyerbes iHbOpMalis, 3a3HayeHa B myHKTi 2.8. pozaiity 2 mporo
PernameHTy, a TaKOX BiZOMOCTI IO Micle pO3TalllyBaHHS Hentpy, mnpo
HAHGMIKY 3YNMHKH TIPOMAJCHKOTO TPAHCMOPTY, MiA'I3HI IIAXH, MicIIs
NapKyBaHHS, AOCTYMHICTh LEHTPY ANA OCi6 3 iHBAIIHICTIO 3 MOPYIEHHAMH 30Dy,
CIIyXy, ONOPHO-PYXOBOTO amapaTy, iHIIa KOpHCHA JJiA cy0’€eKTiB 3BEpHEHHHA
indopmartis.

43. Cy6’extam 3BepHeHHs, sAKi 3BepHynucd pgo Llentpy (#oro
TepUTOpiaNbHUX MiAPO3ALTIB, A0 AAMiHICTPATOPIB, 110 MPAIIOIOTE Ha BiZaJieHHX
(y ToMy umcai mepecyBHMX) pobodMX MiCIiX, 3 BHKOPHCTAHHSM 3aco0IB
TEJIeKOMYHIKALIIHHOTO 3B’3Ky (TeneoHy, eIeKTPOHHOI IOIITH, iHIMX 3acobiB
3B’53Ky), 3a0e3nedyeHa MOXIMBICTE OTPHMaHH] iHpopManil Npo HaxaHHs
a/IMiHICTPaTMBHHX MOCAYT y CIOCI0, 0 aHANOTTYHUH CrOCo0y 3BEPHEHHS, abo B
iniwi BUGpaHuil cy6’ €KTOM 3BepHEHHs Crocif.

PO3ALI 5. KEPYBAHHSI HEPT'OIO B IEHTPI

5.1. 3 MeToro 3a6e3MeueHHs 3pyIHOCTI Ta ONepaTHBHOCTI 00CITyTOBYBaHH
cy6’exriB 3BepHeHH ¥ LlenTpi (Horo TepuropialbH1X migposninax, BiananeHux (y
TOMY YMCIi NMepecyBHHX) poboIMX MiCLUIX anMiHicTpaTopis (B pa3i ix yTBOpeHHS)
BKUBAIOTHCS 3aXO0MH IS 3aT00iraHHs YTBOPEHHIO YeprH, a y pasi Ii yTBOPEeHHS —
IJ1s1 KEPYBaHHS YEProko.
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5.2. Cy0’exT 3BepHeHHA M1 npuidoMy aamiHicTpaTtopoM LleHTpy
peeCTpyeThCs 3a AOMOMOrOI0 TepMiHalla aBTOMAaTM30BAHOI CHUCTEMM KepyBaHHS
Yeproro, OTPUMY€ BiJMOBIAHHI HOMEp y uep3i Ta O4YiKye HaA MPHHOM.
ABTOMAaTH30BaHa  CHUCTeMa  KepyBaHHS  4Yepror  Moxe  IepeabayaTu
nepcoHiikoBaHy peecTpauilo cy0’ekTa 3BepHeHHs (i3 3a3Ha4YeHHSAM WOro
Mpi3BUIIA Ta IMEHI).

5.3. ¥V LlenTpi, fioro TepuTopiabHUX MiIpo3ainax, Ha BiAJaleHHX (y ToMy
YUCII TepecyBHHUX) poOoYMX MICUSX aAMIHICTPATOpiB, MOXe 3AiHCHIOBATHCS
nmonepeaHii 3amuc cyO’€KTIB 3BEpHEHHS Ha MNPUHOM [0 aaMiHICTparopa Ha
BM3HauYeHy naTy Ta uac. [lomepenHidi 3amuc Moxe 3AIHCHIOBATHCS ILISIXOM
ocobucroro 3BepHeHHs o LleHTpy, #oro TepuTOpialbHUX MiAPO3AiMiB,
anMminictpatopiB LleHTpy, W0 npamiolTh Ha BiggadeHux (y TOMY HHCIHi
MepecyBHUX) pPOOOYMX MICLSX, 3 BHUKOPUCTAHHSIM TejedoHHOro 3B’s3Ky Ta/abo
eJIeKTPOHHOI peecTpallii Ha BeOcaiiTi LleHTpy (cTOpiHKM Ha BeOcaiTi opraHy, 11O
yrBopuB lleHTp) uM 3a nomomorow HauionanbHoi BeO-maatopMu LEHTPIB
HajaHHsA ajMiHictpaTuBHMX nocnyr. Ilpuiiom cyG’exTiB 3BepHeHHs, fKi
3apeECTPYBAIMCH LIUIIXOM MOMNEpPeHbOr0 3amucy, 3AIHCHIOETBCS y BH3HAYEHI
KepiBHUKOM LIeHTpy roauHu.

5.4. lleHTp MoOKe 3IWCHIOBATH KepyBaHHS 4Yeproio B iHIIMH crocif,
rapaHTylO4YH JOTPUMAHHS MPHHIMITY PiBHOCTI Cy0’€KTIiB 3B€pPHEHHS.

PO3/ALI 6. MPUAHSTTS 3ASIBU TA IHIIUX JOKYMEHTIB Y HHIEHTPI

6.1. IpuiinaTTs Big cy0’eKTa 3BEpHEHHS 3as{BHM Ta iHIUMX JOKYMEHTIB,
HeoOXiTHUX /Ul HaJaHHs aJMiHICTpaTHUBHOI MOCHyru (Jajii — BXIOHMH MaKeT
JIOKyMEHTIB), Ta T[IOBEpPHEHHs JOKYMEHTIB 3  pe3ylbTaTOM  HaJaHH:
aJIMiHICTPaTUBHOI MOCIYrH (Haixi — BUXIJAHMI MaKeT JOKYMEHTIB) 3AiHCHIOETHCS
BUKIIOYHO B LleHTpi ab0 HOro TepuToOpianbHUX MiApO3/ijax, BiAnaleHux (y ToMmy
YMCIIi TIepecyBHUX ) POOOYMX MICIIIX aZIMiHICTpaTOpiB (B pasi iX yTBOPEHHS).

3a pimeHHsM opraHy, sKuii yTBOpMB LleHTp, Okpemi 3aBJaHHs
aJMiHicTpaTOpa, MOB’A3aHi 3 OTPMMAHHAM BXiJIHOTO MaKeTa JOKyMEHTIB, BHAA4Y€l0
pe3yNbTaTiB HaJAaHHs aIMiHICTPATMBHUX IOCIYr, MOXKEe BHKOHYBAaTH CTapocTa, a
TAKOXX y BHIMAAKaxX, MepeadadyeHlX 3aKOHOJABCTBOM, IHIUA YIOBHOBaXeHa
nmocajoBa ocoda BukoHaB4oro oprany CyMchbKoil MiCbKOI paju.

V Bumazkax, nepeadadyeHUX 3aKOHOJABCTBOM, a TaK0oX Ha BHMOTY
cy6’ekTa 3BepHeHHs aaMiHicTpaTop LleHTpy ckianae 3asBy B eleKTPOHHiH dopwmi,
NpyKye ii Ta Hajae cy6’eKTy 3BepHEHHS JUISl epeBipPKH Ta MiAMMCAHHSL.

TTpuitHATTS 3asB 1J OTPUMAHHS aAMiHICTPAaTUBHUX MOCJIYT Bill Pi3UYHMX
oci6, y ToMy uMci (i3UYHUX OciG — MiANPHEMIIB, 31ifCHIOETbCS HE3a/EKHO Bij
peecTpallii X MicLs POXXUBAHHSA, KPIM BUNA/IKiB, Nepe0a4eHnX 3aKOHOM.

3asiBM Bijl FOPMAMYHKX OCI0 MPUHAMAIOTBHCS 3@ MICHE3HAXODKEHHAM TaKHUX
oci6 abo y BuMajKax, IMepeadayeHUX 3aKOHOM, 32 MiICLEeM TMpOBa/DKEHHS
nisnbHOCTI a60 MicLe3HaXO[KEHHAM BiANOBIAHUX O00’€KTIB, SAKIIO IHIIE HE
BCTAHOBJIEHO 3aKOHOM.

PeecTpalliss Ta 06J1iK 3asB, BXIIHAX MaKeTiB JOKYMEHTIB Ta O()OPMJICHUX
pe3yNbTaTiB HallaHHA aAMiHICTPaTHBHHUX mociyr y LleHTpi, Horo TepuTopianibHOMY
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migpo3zdinmi Ta Ha BiggaseHoMmy (y TOMY 4YHCIHi mepecyBHOMY) poGouomy Mici
aJMiHiCTpaTopa Be/eThCs LEHTPali30BaHO (30KpeMa LUIAXOM 3alpOBaKEHHS
eJIeKTPOHHOI0 JOKyMeHTo00iry) y Llentpi.

6.2. TlpuiiHaTTa BiA cy0’€KTiB rocrnojaproBaHHS 3asBH IpO BUAAdY
JIOKYMEHTIB JI03BIIbHOTO XapakTepy Ta JOKYMEHTIB, IO JAOJAIOThCS N0 Hel,
neKapallii BiZIMOBIAHOCTI MaTepianbHO-TeXHIYHOI 0a3y BMMOram 3aKOHOJABCTBa,
Biaa4a (mepeodOpMIeHHS, aHy/IOBAHHs) JOKYMEHTIB JI03BiIBHOTO XapakTepy, sKi
obopMiIeHi  J03BITbHMMM ~ OpraHamMd, Ta  3aPEECTPOBAHMX  JEKIapawii
31iHCHIOIOTHCA BiANOBiAHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo 103BinbHY cucteMy y cdepi
rocroapchKoi AissibHOCTI», «I1po aaMiHICTPaTHBHI MOCIYTHY.

6.3. Cy6’eKT 3BepHEHHs Mae IpaBo MOJATH BXiJHHH MaKeT JOKYMEHTIB Y
Lleutpi (iforo TepuTOpiansHOMy miapo3aini, BianameHomy (y TOMy 4HcIi
MmepecyBHOMY) po6odoMy Micui axMinicTpaTopa (B pasi iX yTBOpeHHs) 0COOHCTO,
yepe3 TNpeACTaBHMKA (3aKOHHOrO MpeJCTaBHHMKA), HalicjiaTH HOro MOLITO
(peKOMEeH/IOBaHMM JIHCTOM 3 OIIMCOM BKJIaJieHHs) abo y BUMAjKax, rependadeHnx
3aKOHOM, 32 JIOTIOMOTOI0 3ac00iB TeleKOMYHIKallifHOTO 3B’ A3KY.

3asBa [UISl OTPMMAHHS aAMIHICTPATHBHOI MOCIYTM B €JIE€KTPOHHIM hopwmi
rnofiaeThes yeped CAMHHUIE JepiaBHHI BeOMOpTal eNeKTPOHHHMX IOCIYT, Y TOMY
yucni yepe3 iHTerpoBaHi 3 HMM iH(OpMALiiiHi CHCTEMH Nep)KaBHUX OpraHiB Ta
OpraHiB MiCLIEBOIO CaMOBPsiyBaHHS.

6.4. Y pasi Konu BXiZIHHI NMaKeT NOKyMEHTIB MOJAETHCSA MPEACTABHUKOM
(3aKOHHMM TIpEJICTABHUKOM) Cy0’€KTa 3BEpHEHHS, Ipel sBIAIOTBCA NOKYMEHTH,
[I0 TIOCBIYYIOT 0CO0Y MpeICTaBHUKA Ta 3aCBiA4YIOTh HOTO MOBHOBAKEHHS.

6.5. Anminictpatop LleHTpy mepeBipsie BiANMOBIAHICTH BXiJHOrO MaKeTa
NOKyMeHTIB iH(opMalliliHiii KapTui aaMiHICTpaTHBHOI MOCIYTH, Y pasi notpebu
Ha/la€ JIONOMOTY Cy0’€KTOBI 3BepHEHHs B 3amOBHEHHI OnaHka 3asBu. Y pasi KOJH
cy6’€KT 3BepHEHHs IIPHITYCTHBCS HETOYHOCTEH ab0 MOMHUIIKH Mijl 9ac 3allOBHEHHS
6aHKa 3asBH, aIMiHICTPaTOp MOBiAOMIIAE Cy0 €KTOBI 3BEpHEHHS IPO Bi/IMOBI/IHI
HeJIO0JIKH Ta Hajla€ HeoOXiIHy 10MOMOry B X yCYHEHHI.

6.6. 3asiBa, 10 TMOAAETHCS JUIS OTPUMAHHS aJAMIHICTPATHBHOI TMOCIYTH,
MOBMHHA MICTHTH J03Bij cy0’ekra 3BepHEHHS Ha OOpOOKY, BMKOPHUCTaHHs Ta
30epiraHHs HOro mnepcoHalbHUX AaHUX Yy Mexax, HeOOXiJHUX AN HaJlaHHS
aJIMiHICTpaTUBHOI MOCITYTH.

6.7. Anminictparop LleHTpy ckiajza€e onuc BXiAHOTO Makera JIOKYMEHTIB, Y
SKOMY 3a3HAauarOThCs iH(MOpPMALs MPO 3asBy Ta Meperik JIOKYMEHTIB, IMOJaHuX
cy6’€KTOM 3BepHEHHSI 10 Hei, y IBOX MPUMipHHKaX.

6.8. Cy6’eKTOBI 3BepHEHHS HAJAETHCS IPUMIPHUK OIHCY BX1HOTO MaKeTa
JIOKYMEHTIB 3a TiJNKUCOM 1 3 MPOCTABIEHHAM IEYaTKH (mrramma) BiAMOBIZAHOTO
anMinictpaTopa LleHTpy, a TakoX BiAMITKM MPO AaTy Ta 4ac HOro CKiIaAeHH:.
Jlpyruii NpUMIpHHK OMHMCY BXiAHOTO MaKera JIOKyMeHTIB 30epiraerecs B
Marepiajax cIpaBy, a y pasi 3ailicienns B LIeHTp1 e1eKTPOHHOrO JIOKyMEHTOO00Iry
- B €JIEKTPOHHIH opmi.

6.9. Anminictparop LleHTpy mix uac OTpMMaHHs BXIJHOro TaKera
OKYMEHTIB 3000B’s13aH1il 3’CyBaTH NPUAHATHUH 115 cy6’exTa 3BepHEHHS crocio
}i0ro MOBiOMIIEHHS MPO pe3yIbTaT HaJaHHs aAMiHICTPATHBHOI MOCYTH, @ TAKOK
Ha)caHe Miclle OTpHMaHHs O(OpPMIIEHOr0 pe3ylbTaTy HadaHH: aJIMiHiCTpaTUBHOI
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nocnyru (B LlenTpi, Horo TepuTOpianbHOMY mMiapo3Aini, BimnaneHoMy (y TOoMy
yucii mepecyBHOMY) poGodomy Micui aaminicTpaTopa (B pasi iX yTBOpPeHHS),
croci6 nepenavi cy6’€KTOBI 3BepHEHHS BUXiJHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB (ocobucro,
3aco0aMH TOIITOBOTO 3B’53KY, Y TOMY 4YHCIi Kyp €poM 3a JI0JAaTKOBY IIaty, abo
TeJeKOMYHIKaliiHOro 3B’A3Ky 4M B IHIUMHA BHOpaHul Cy0’€KTOM 3BEpHEHHS
crioci6), Mpo 10 3a3HAYAETHCS B OIKCI BXiJHOTO IMaKeTa JOKYMEHTIB y Maneposii
Ta/abo eeKTpOHHIH (opMi.

6.10. Axaminictparop lleHTpy 3ailiCHIOE peecTpaliio BXIJIHOrO IMakeTa
JOKYMEHTIB ILISXOM BHECEHHs IaHMX [0 JKypHaly peectpauii (y mnameposii
Ta/abo enekTpoHHii popmi). [Ticis BHeCEHHS 1aHMX CMPaBi MPHCBOIETLCS HOMED,
3a AKMM 3/iHCHIOETbCS i1 iZeHTHdIKaLls Ta SKHil QikcyeTbest Ha GlaHKy 3asBH 1 B
OIMMci BXiIHOTO MaKeTa JI0KYMEHTIB.

Peectpauis Ta 06iiK 3asB, BXiAHMX NaKETiB JOKYMEHTIB Ta OGOpPMIECHHX
pe3y/bTaTiB HaJAaHHs aJMiHICTpaTHBHUX nociyr y Llentpi, foro TepuTopiaibHuX
MiZpo3linax Ta Ha BiggaleHuX (y TOMY 4MCHi MepecyBHHX) poOOUMX MiCLIIX
aJIMiHICTpaTOpiB BeJEThCS LEHTPali30BaHO (30Kpema WLUISXOM 3alpOBa/UKEHH:
eJeKTPOHHOTO J0KYMeHT000iry) B LlenTpi.

6.11. V pasi konu BXigHHIl NakeT JOKYMEHTIB OTPUMaHO 3acobaMH
MOLITOBOTO 3B’A3Ky i BiH He MiCTHThH iH(hOpMaLii Mpo NpUHHATHHA U1 cy0’eKTa
3BepHEHHs Croci6 #oro noBizomsieHHs, aaMinictpatop LleHTpy He mi3Hime
HACTYITHOTO POGOYOro JHsS HAJACKHIAE CY6 €KTOBI 3BEpHEHHS OIUC BXiIHOTO MakKeTa
JIOKyMEHTiB €JIeKTPOHHOK MowToo (Ta/abo #oro BiACKaHOBaHy KOIMii0) 4K
IHIIMMM 3ac00aMK TeJIeKOMYHiKalliHHOTO 3B’ 513Ky a00 TMOLITOBMM Bi/TPABIECHHIM.

6.12. Tlicns peecTpauil BXiJHOrO MakeTa JIOKYMEHTIB aJIMiHICTpaTop
Llentpy (opMye chpaBy y mnarepoiii Ta/abo eneKkTpoHHIA ¢opmi Ta B pasi
noTpebu 3AiMCHIOE il KOMitoBaHHS Ta/abo CKaHyBaHHS.

6.13. Indopmauito npo BuMHeHi Ail aaminictpatop LleHTpy BHOCHUTB 10
JMCTa TIPO TPOXOJIKEHHs CIIPaBH y Taneposiii Ta/abo enekTpoHHii dopmi (Kpim
BUMAJIKiB, KOJIM aiMiHicTpaTop € cy6’ €KTOM HaJaHHs aJMiHiCTPaTHBHOI MOCIYTH).
JIHCT PO MPOXOKEHHS CIIPABU TAKOXK MiCTUTH BiZIOMOCTI PO IOCJTi IOBHICTB i
(etamiB), HEOOXiAHMX s HAJAHHA AJAMIHICTPATHBHOI MOCIYTH, Ta 3aly4€HHX
cy6’€KTiB HaZlaHHs aAMiHICTPATHUBHUX TOCIYT.

PO3/ILT 7. ONIPAIIIOBAHHS CITIPABM (BXIJTHOI'O ITAKETA
JTOKYMEHTIB)

7.1. Iicns BuMHeHHs i, nepeabaueHux posainom 6 uporo Pernamexry,
anminictpatop LleHTpy 30608 s3aHMi HeBiJIKIAIHO, ale He Mi3Hille HACTYITHOTO
poGodoro  1HS 3 ypaxXyBaHHSM rpacgika p060TH cyO’exta  HaJaHH:
aJlMlHlCTpaTHBHOI MOCIyTH, Hajicnatu (mepeiartdt) BXiIHWH MaKeT NOKYMEHTIB
cy0’€KTOBI HaJaHHs aJMiHiCTPAaTHBHOI MOCIYTH, 110 KOMITETEHLIIT SIKOrO HAJIEKUTh
MUTAHHS TPUAHATTS plmeHHﬂ y CIIpaBi, PO L0 POOMTHCH BiAMITKA B JKCTI MPO
NPOXOJUKEHHS CIIpaBy i3 3a3Ha4YeHHAM Hacy, JaTH Ta HaiiMeHyBaHHs Cy0’eKkTa
HaJlaHHS aﬂ,MlHlCTpaTHBHOI MOCJIYTH, [0 SIKOro ii HaAiciaHo, Ta MPOCTABICHHSM
neuarky (IITAMIIA) aAMiHICTPaTOpa, 110 Nepe/iaB BiANOBIAHI IOKYMEHTH, Ta y pasi
noTpeGu 0OPMIISEThCS aKT MPUHMaHHA-TIepeadi.
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7.2. Ilepemaya cnpaB Yy mnanepoBiii ¢opmi Big Llentpy (ioro
TEPUTOPIAIBHOrO MiJpo3/iay, BiAjaneHoro poboyoro Micus aamiHicTparopa (B
pasi iX yTBOpeHHs) 10 cy0’ekTa HaJaHHA aAMiHICTPaTHBHOI MOCIYTH
3MIMCHIOEThCS B IOPSANKY, BH3HAUYEHOMY OpraHom, 1o yTBopuB LleHTp, ane He
MEHIIE HiX OJMH pa3 NPOTAroM podo4Ooro mHs, LUISAXOM OTPUMAaHHS CIIpaB
npeACTaBHUKOM cy0’ekTa HaJaHHs aAMiHICTPAaTUBHOI MOCIHYrd abo X J0CTaBKH
npauiBHuKoM LIeHTpy, HaaCUIaHHs BiZICKAHOBAHUX JOKYMEHTIB 3 BUKOPHCTAHHIM
3acobiB TeleKOMYHiKalliiHOTro 3B’s13Ky ab0 B iHILIKI cnocid.

[Tepenava crpaB 10 cy0’ekTa HajaHHs aaAMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH MOXe
3MIACHIOBATUCS LIJIAIXOM HAJCHJIAHHS eNIeKTPOHHUX KOIii OpUriHasiB ManepoBUX
NOKyMeHTiB ((oToKomiil) 3 BHKOPHUCTAHHAM 3aco0iB TeleKOMYHIKallidiHOro
3B’A3KY, 30KpeMa 4epe3 CHCTEMY eJIeKTPOHHOI B3aEMO/IIT IepKaBHUX €IeKTPOHHUX
inopMaliiiHux pecypcis, nepeaaya Crpas y naneposiii GopMmi y TakoMmy pasi He
3MIACHIOETHCS, KPIM BUIAJIKIB, Nepe0ayeHNX 3aKOHOIaBCTBOM.

7.3. Tlicns oTpuMaHHs crpaBd cy0’eKT HaJaHHA aaMiHICTPaTHBHOI
MoCcayrd 3000B’3aHUI BHECTH 3aIMC MPO ii OTPHMMAaHHs 13 3a3HAYEHHAM 1aTH Ta
yacy, Mpi3BHILA, iIMEHi, M0 0aTbKOBI BIANOBINAILHOI 1M0CAI0BOI OCOOH 10 JIKCTA
Mpo TPOXO/KEHHs CMpaBH Ta [0 aKTa NpHiMaHHs-niepeiadi (y pasi Horo
odopMIeHHs).

7.4. KOHTpOJIb 3a IOTPUMAaHHAM Cy0’€KTaMM HaJlaHHs aJMiHiCTPAaTHBHHX
MOCIYr CTPOKIB PO3MVISIAY COpaB Ta MNPUHHATTA pillleHb  3/iHCHIOETBCS
aaMiHicTpaTtopamu LleHTpy BIAMOBIZHO 10 PO3MOJiITY OOOB’A3KiB 3a pilEHHIM
KepiBHuKa LleHTpy.

7.5. Cy6’€exT HaaHHS aJAMiHICTPAaTHBHOI MOCTYTH 30008’ I3aHHM:

1) cBoeuacHo indopmyBati LIeHTp Mpo MepemKoan y 10TPUMaHHi CTPOKY
PO3IJISy CIIPaBM Ta MPUHHSATTI pillleHHs, iHIII NPOOIeMH, 0 BUHHKAOTH MiJI Yac
po3risiy CrpaBH;

2) HajgaBaTH iH(OpMallilo Ha yCHHH ab0 MUCBMOBMIL 3amuT (y TOMY 4MCII
LUTSIXOM HaJCHIaHHS Ha ajpecy eleKTPOHHOI MOLITH) aiaMiHictparopa LleHTpy
TPO XiJ pO3MJIsALy CIIPaBH.

V pasi BusiBieHHs (akTy INOPYLIEHHS BHUMOI 3aKOHOJABCTBA ILOJO
po3riAmy crmpaBd (CTPOKIB HaJaHHS aJMiHICTPAaTMBHOI MOCIYyrd TOLIO)
aaMinicTpaTop LlenTpy HeBiakiaanHo iHGopMye npo Le KepiBHUKA LIeHTpY.

PO3LJ 8. MIEPEJAYA BUXITHOI'O MAKETA JOKYMEHTIB
CYB’€EKTOBI 3BEPHEHH#

8.1. Cy6’ekT HajaHHs aJMiHICTPaTHBHOI MOCIYIH HEBIAKJIAIHO, aje He
Mi3Hille HACTYMHOro pobodoro AHs micas oQOpMIIEHHS pe3ynbTaTy HaJaHHS
aZMiHicTpaTHBHOT noc/yru, GopMye BUXiZHUI NaKeT JOKYMEHTIB Ta repeaae Horo
no Llentpy (fforo TepHTOpialbHOro MiApo3ainy, BiggameHoro (y ToMmy 4Hcii
nepecyBHOro) po6odoro Micis aaMiictparopa (B pasi iX yTBOpPEHHs), IpO LIO
3a3HAYAETHCS B JIMCTI TIPO TIPOXO/DKEHHS CIIpaBH Ta B aKTi NpuiMaHHs-Tiepeaadi (y
pasi fioro opopMIeHHS).

8.2. Anminictparop LleHTpy HEBiAKIAAHO y AeHb HAIXOKEHHS BUXIIHOTO
MaKeTa JOKYMEHTIB TMOBIiJOMIIi€ PO pe3ylbTaT HaJaHHA aJAMIHICTPaTHBHOI
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mociyrd cy6’eKTOBi 3BepHEHHs y croci, 3a3HaueHHil B OMHCI BXi/IHOTO IaKera
JOKyMEHTIB, 3JiliCHIOE peecTpalil0 BHXIJHOrO MakeTa MOKYMEHTIB INLIAXOM
BHECEHHs BiMOBIAHUX BiIOMOCTEH 10 JUCTA MPO NMPOXOUKEHHS CIIPaBH, a TAKOXK
110 Bi/IIOBIZHOTO peecTpy B Nareposiii Ta/abo eneKTpoHHIA GopMmi.

8.3. Buxiguuii makeT IOKYMEHTIB IepeaeTbcsi Cy0’€KTOBI 3BepHEHHs
ocobucto mix migmuc (y TOMy 4YMCii HOro TMpeACTaBHUKOBI (3aKOHHOMY
MpeICTaBHUKOBI)) y pasi Mpel sBIeHHS JOKYMEHTa, 110 nocsiguye ocoly Ta/abo
3acBiuye #Oro NOBHOBaXKeHHs, a0 y BUMajKax, nepelbadyeHnX 3aKOHONABCTBOM,
NepeacThCs B iHIIHME MPUHHATHAUI [U1s Cy6’€KTa 3BepHEHHs Crocio.

Indopmauis Mmpo Jaty OTPUMAHHS BUXIJIHOTO TMaKeTa JOKYyMEHTIB
cy6 €KTOM 3BEPHEHHS 3a3HAYAETHCS B OMMCi BXiZHOTO MakeTa JOKyMeHTIB abo B
{HIIOMY JOKYMEHTi, BU3HA4€HOMY OPraHoM, 110 yTBOpUB LIeHTp, i 30epiraeTscs B
marepianax CrpaBH.

8.4. V pa3i He3a3HaueHHs CYO €KTOM 3BEPHEHHA 3pY4HOr0 A HBOTO
crocoby OTpMMaHHs BHXIJHOIO MakeTa ,U.OKyMeHTlB abo #oro HeOoTpUMaHHs B
LleHTpi MPOTATOM ABOX MICSLIB BiAMOBI/IHi JIOKYMEHTH Ha/ICHIIal0ThCs cy0’eKTOBI
3BEPHEHHS 3ac00aM¥ MOIITOBOTO 3B’sI3Ky. Y pasi BiJICYTHOCTI BIJIOMOCTEH Mpo
Micle TpOXHUBaHHA (MlCI.Ie3HaXO,B,}KeHHﬂ) cy0’eKTa 3BepHEHHs Ta IHIUOI
KOHTAaKTHOI iH(GOpMAIil BUXIIHWH MaKeT JOKYMEHTIB 30epira€Tbecsi NpOTATOM
TPUMICSAYHOTO CTPOKY B ILEHTpi, a IMOTIM IepeaeThes cy0’ekTy HaJaHHA
aJIMiHICTPaTUBHHUX MOCIIyT IS apxiBHOTO 30epiraHHs.

8.5. V pasi xomu aAMiHICTpaTHBHA IIOCIYra HaJa€ThCs HeBiAKIaaHO,
aZIMiHICTpaTOp I_leHpr peecTpye mq)opmauuo PO pe3yJIbTaT PO3Isly CHpaBH B
KypHaii (y namepoBiii Ta/abo eneKTpOHHm dopmi), popmye BHUXiIHMHA MakeT
JIOKYMEHTIB Ta fepe/ae Horo cy0’€KTOBI 3BepHEHHS.

8.6. BimmopimanpHiCTh 3a HECBO€YAaCHE Ta HEHAJIEXKHE HAJaHHA
aIMiHICTPaTHBHMX MOCIYT HEeCyTh Cy0’€KTH HaJaHHS TakKHX MOCIYr Ta B Mexkax
[IOBHOBaYKEHb aAMiHICTpaTOpH i KepiBHUK LIeHTpY.

8.7. Indopmalis Mpo KOKHY HanaHy aJlMlHICTpaTHBHy MoCIyry Ta CrpaBy
B mamepoBiii (komis JOKyMeHTiB) Ta/abo eJeKTPOHHI#M (ckaHOBaHi Kormii
JOKYMEHTIB) (hopmi (3asiBa Cy0’€KTa 3BEpHEHHs Ta iHII JOKyMEHTH, BHU3HAYEHI
opraHoM, 10 ytBopuB LleHTp) 3a pillleHHAM OpraHy, WIO YTBOPHB LlenTp,
368p11"a}0TbCH B l'lpHMlLIlEBHHl [leHTpy, #HOro TEPUTOPIalbHOrO MiAPO3/ALTY,
NpUMillleHHi, ie pO3MILLEHO BinuaneHe pobode Micue aZIMiHiCTpaTopa.

YV pasi HajgaHHs aJMiHICTPATHUBHOI MOCIYTH 3a JOTNOMOIOI0 JepKaBHUX
peecTpiB iHGOpMALlis PO MOCIYTY 36ep1rae'rbca Yy BiJIOBITHOMY PEECTPi.

Indopmariiss Tpo aaMiHICTPaTHBHI MOCIYrW, HajxaHi TEPUTOPIATBHUM
MiZAPO3iJI0M, aAMIHICTPAaTOPOM L[eHpr, [0 Mpalioe Ha BijnaneHomy (y TOMY
yKc/Ii MepecyBHOMY) pobodoMy Micli, nojaersest LleHTpy [isi y3araibHEHH: B
nopsaKy, Bu3HadeHoMy Pernamentom LieHTpy.

Vei  marepiamu  cmpaBd  30epiraloThes  y  Cy0’exTa  HalaHHS
a/IMiHICTPaTUBHOI MOCJIYTH.

8.8. Cy0’eKkT 3BEepHEHHS MOXKe BIJKIMKaTH CBOK 3ajiBy MpPO HalaHHA
a[MiHICTpAaTHBHOI TIOCTYrd 10 MOMEHTY NPMHHSTTS PIIUEHHS y crpasi, KpiM
BUTAKIB, BA3HAYEHUX 3aKOHOIaBCTBOM.
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Anuinictparop lLleHTpy HeBinKnagHO Yy J€Hb HAAXOMKEHHA 3asBU
3zificHIoE 1T peecTpauiio, npo 1o PoOHUTHECS BIAMITKA B JHCTI NPO NPOXOIKEHHS
CIOpaBM i3 3a3HAYEHHAM 4Yacy Ta JaTH OTPUMAHHA 3aiBH PO BiAKIMKaHHA, Ta
HeBiIKNaZHO, ajle He Mi3Hille HacTymHoro pofodoro AHA, Iepedae cyb’ekTy
HaJaHHA agMiHICTPaTUBHOI NOCIYTH, IKOMY NepelaHo BXiTHUH MaKeT JOKyMEHTIB
IIOJ0 AAHO! CIIpaBH.

Cy6’exkT HagaHHA aAMIHICTPaTHBHOI IIOCIYTH HEBiAKJIANHO, ale He
Nmi3HiIIe HAcTyMHOro poGOYOro AHs MiCaA OTPHMAHHA 3asBH NPO BiNKIHKAHHS,
MOBEPTAE OPHUriHAMM AOKYMEHTIB, NOaHi /MM HaJaHHA aAMIiHICTPaTHBHOL
nociayr, Ao LIeHTpy, Ipo 10 3a3HAYAETECA B MUCTI NPO MPOXOMKEHHS CIpaBH Ta
B aKTi npuiMaHHs-Tiepenadi (y pasi Horo oQopMIICHHS).

Anminictparop llenTpy HEBIAKIAZHO y A€Hb HAAXOIXKEHHA OpHIIHAIIB
JOKYMEHTIB Bijl Cy6’ €KTa HaflaHHA aAMiHICTPaTHBHOI MOCIYTH TOBiIOMIISLE TIPO LIE
cy0’€KTY 3BEpHEHH.

BigknvkaHHs 3agBH = Npo  HaJaHHS  aJAMIHICTpPaTHBHOI  IOCIYTH
3MIACHIOETECA 3 YpaxXyBaHHAM IpoLexyp, BU3HA4YECHHX posfiiamu 6, 7, 8 mporo
Pernamenry.

PO3JILT 9. OCOBJHUBOCTI HISLIBHOCTI TEPUTOPIAJIBLHOIO
MIIPO3ALTY HEHTPY, AIMIHICTPATOPA IIEHTPY, II{O
TIPAIIO€ HA BUITAJEHOMY POBOYOMY MICITI

9.1. PiueHHa po YTBOPEeHHA Ta PpO3MINICHHS TEPUTOPIAJBHOTO
migposginy, BigmaneHoro (y TOMY 4YHMCHi IIepecyBHOro) poGodoro Micus
aaMmiHicTpaTropa MNpuiiMaeThcd OpraHoM, Mo yTBopuB lleHTp, BiANOBIZHO MO
BUMOT, 3a3HadeHHMX y myHkrtax 2.1. i 2.4, pozginy 2 nwsoro Permamenry, ta 3
ypaxyBaHHAM NOTpe6 cy6’eKTiB 3BepHEHHS, KiIbKOCTI HaceIeHHs, o Gyne HUMH
obcmyroByBaTHCs, Ta 00CATY MOCHYT, 1110 HAJaBATUMYThHCH.

Tepuropianeuuii migposmin, BiauaneHe pobode Miclle aaMiHicTpaTopa
posmillyeThes Ha TeplioMy abo npyromy noeepci Oy[iBal 3a YMOBH CTBOPEHHS
HANIEKHUX YMOB JUIA Ge3MnepelikoHOro IOCTYHy A1 ocif 3 iHBalifHICTIO Ta
{HIIMX MaJIoMOOLIBHHX IPyM HaceJleHHS IO Takoi OymisIi.

Teputopiansuuit nmigposnin Lentpy, agMinictpatop LieHTpy, o mpamoe
Ha BigjaneHoMy (y TOMy 4YHCH TNEpeCyBHOMY) poOodYoMy MICIl, MOXYTb
00cITyroByBaTi HaceneHHs 0AHOTO abo KiIBKOX CTApOCTHHCBKHX OKpYTIB.

9.2. V npHMilleHHI TepUTOPIaNbHOTO MiApO3TilTy, HpHMILIEHH], O
po3Mmimese BigmaneHe poOode Micue aaMiHicTparopa, abo Ha IepecyBHOMY
BinaneHomy po6odyoMy Micui agMiHicTpaTopa 3a0e3NedyeThess PO3IMILIECHHS
aKTyanbHOi,  BHYepnHoi  iHgopmauii,  HeoOXigHOI W1  OAep)KaHHA
aJMiHICTPATHBHMX MOCTYr, 3 OOTPHMMAHHAM BHMMOI, BCTAHOBJICHHX ITyHKTOM
2.4, po3ainy 2 nporo Pernamenry.

9.3. TepuTopianbHUH MiIPO3AUI, NPHMIIIEHHA, A€ PO3MIIICHO BiAaleHe
poboue Micue aaMiHicTpaTopa (KpiM NepecyBHOTO BiJJaneHOro poGo4oro Micus
aIMiHicTpaTopa), OONAINTOBYIOTBCA MICIAMH 1718 O4iKyBaHHs cy6’exkramu
3BepHEHb.



@0
[Iponos:xeHHs j10/]1a
14

PO3ALJI 10. OCOBJUBOCTI AISAJIBHOCTI NIEPECYBHHUX
BIJUTAJIEHUX POBOYUX MICIIb AAMIHICTPATOPIB

10.1. IlepecyBHe BiananeHe poGoye Miclie aaMiHICTpaTOpa NMpH3HAYeHe
JUIs TIPOBEJEHHsS BHI3HOTO HAJaHHA aIMiHICTPAaTUBHUX MOCIYr CyO’eKTaMm
3BEPHEHHS i3 3aCTOCYBaHHAM TaKHUX CEpPBICIB:

1) «MoGinsHuil aaMiHicTpaTtop» - 00CIYroBYBaHHS —IPOBOAMTHCHA
aZMiHicTpaTOpoM 3a MiclleM TpoXKHBaHHs/mepeOyBaHHs Cy0’€KTa 3BEpPHEHHS
()KUTJIO, 3aKJaJl OXOPOHM 3J0pOB’S, 3aKial COLIaJIbHOIO 3aXMCTy TOLIO) 32
JIOTIOMOTOIO PYYHOTO MOGIIBHOTO KOMIUIEKTY TIPOrPAMHHX Ta TEXHIYHHMX 3aC00IB 3
BUIBHMM JI0CTYNIOM 110 [HTepHeTy;

2) «Mo6inbHui LIEHTP» - 0OCIYTOBYBaHHS ITPOBOJANTECS aIAMIHICTPATOPOM
Ta MpeCTABHUKAMH Cy6’ €KTiB HaJaHHs aAMiHICTPAaTMBHHUX MOCIYT HA CreLialbHO
MiIrOTOBIEHOMY MaWIaHYMKy Yy TpaHCIOPTHOMY 3aco0i, obnagHaHOMY
BIAMOBIIHAM KOMILJIEKTOM MPOrPaMHMX Ta TeXHIYHHX 3aco0iB 3 BiJIbHUM
nocTynoM o IurepHery.

dopMyBaHHS KOMIUIEKTY [POrPaMHMX Ta TEXHIYHMX 3aco0iB, w10
BUKOPMCTOBYIOTbCS ~ Ha  TlepecyBHOMY  BijjaneHomy — poGouomy — Micui
anMiHicTpaTopa, 3MIWCHIOETBCS 3aJeXKHO Bill aAMIHICTPATUBHMX TOCHYT, SKI
HAJal0ThCA Ha TAKOMY poOoYOMy MicLi.

3axucT iH(popMalii Ha MepecyBHOMY BiananeHoMy poGodoMmy Mici
aZMiHicTpaTopa 3MIMCHIOETHCS BIAMOBIAHO IO BHUMOT 3aKOHONABCTBA y cdepi
3axucTy iHdopmauii B iHpopMaLiiHO-TeleKOMYyHiKalliHiHUX CHCTeMaXx.

10.2. Cymcbka MichKa paja BH3Ha4yae MOPANOK POOOTH MepecyBHOro
BiJ1a7leHoro poGo4oro Micisi aaMiHicTparopa Ta INepelik KaTeropii cy0’ekTis
3BepHEHHS], IKUM MOXXYTbh HaJaBaTHCS aIMiHICTPaTHBHI MOCIYTH HA HHOMY.

10.3. CepBic «MoOinbHUIA ULEHTP» 3aCTOCOBYETHCA I HaJaHHA
aZMiHICTPaTUBHMX [OCITYl MEIUKAHIAM HAcEeNeHMX IYHKTIB, BH3HA4Y€HHX
CyMCBKOIO MiCBKOIO Paziolo, 3 ypaxyBaHHAM TepPHTOpiaabHOI AOCTYTHOCTI.

CepBic «MoOGibHHI aAMIHICTPATOP» 3aCTOCOBYETHCH /I HaJaHHS
a/IMiHICTpaTUBHUX MOCJIYT MaTOMOOUIBHUM IPyIaM HaceJleHHs.

CyMCBKOIO MICBKOK palol MOXyTb OyTM BHM3Ha4eHi iHIII KaTeropii
cy6’€KTiB 3BepHEHHs, AKUM MOXYTh HaJaBaTHCS aIMiHICTPAaTHBHI IOCIyrd 3a
nornomoroo cepsicy «MoOinbHUI aIMiIHICTPAaTOPY.

10.4. CknajeHHs (yTO4HEHHS) MapIIpyTy Ta rpadika poOOTH MepecyBHOro
BiZ1aneHoro pobodoro Micus aaMiHicTpaTopa 3JiHCHIOETbCA He Ppijlle OIHOTO
pa3y Ha THIKJ€Hb Ha MiACTaBi 3asB PO HaJaHHS BiIMOBIIHOTO cepsicy. SIKIIO y
poGOTi MepecyBHOro BijiaieHoro poGo4oro Micls ajaMiHicTparopa 6epyTh y4acTh
MpeICTABHUKM Cy0 €KTIB HaJaHHs aIMiHICTPaTHBHUX MOCIYT, MapLIPYT Ta rpadik
poOOTH TOTOKYETHCS i3 3a3HAYEHUMHU CyO’ EKTAMM.

[HdopMmaliis mpo MapuipyT Ta rpadik poOOTH MepecyBHOrO BilajeHOro
po6oyoro Mmicls aaMiHICTpaTOpa NOBMHHA CBOEYACHO OHOBIIOBATHCS Ta OyTw
JIOCTYIIHOKO J7Isl HaceJIeHHs], Ke 00C/IyrOBY€ThCSl Ha HbOMY.

10.5. 3asiBu npo HaJaHHs BiAMOBiAHOrO cepicy moaaroTees 10 LleHTpy,
HOro TepUTOpiaNbHUX MiAPO3AiiiB, BiAJAIeHHX POOOYMX MiCLb aaMiHicTpaTopis
cyG’€KTaMH 3BepHEHHs, iX [pEJCTABHUKAMH, pOJAMYAMH, 0co0aMH, sKi
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30IMCHIOIOTE JOMIAA 33 HUMH a00 IIPOXUBAIOTh Pa3oM 3 HHMH, & TaKOX
CTApOCTaMM, 3aKIajaMu OXOPOHH 3IO0POB’S, 3aKiajlaMi COLIAIbHOrO 3aXHCTY,
iHIMMH 3aKTafaMHM Ta yCTAHOBaMM, ¢ NPOXKHMBAIOTH/NEpeOyBaioTh Cy0’ eKTH
3BEPHEHHH, OJHUM i3 TaKUX criocobis:

1) B ycuiit ¢opmi - y pasi simsimysanns LleHTpy, TepUTOpianbHOTO
mizposniny, BignaneHoro poGo4oro Miclsg agMiHicTpaTopa abo mogaHHA 3asABH 32
Tene(oHOM;

2) y naneposiit dopmi - y pasi HaJICHIaHHA 3asBX MOLITO;

3) B enexTpoHHiii dopmi - y pasi momaHHSA 3aZBM Yepe3 BIONOBIAHY
iHdopMailifiHO-TeneKOMyHiKalliliHy CHCTeMY.

10.6. TIlpo s3acTocyBaHHs BiANOBITHOTO  cepBiCY  aJMIHICTPaTOp
HEeBiIK/IAZHO MOBifoMIIIE 0cobi, AKa IoJana 3asBy, a 33 HAIBHOCTI OOIPYHTOBAHUX
IPUYHE - Y CTPOK HE Mi3HiIIe HACTYIHOro pob0o4oro JHs 3 AHS OTPUMAaHHA 3a4BH Y
crioci®, BKaszaHHUil Helo B 3asBi.

Y pasi notpeGu amMiHicTpaTOp 3BEepTacThes JO Cy6’ekTa 3BepHEHHS abo
ocobHu, sKa MoAaNa 3as1By, [l YTOYHEHHS BiJOMOCTEH, 3a3HaYeHHX y Hill,

10.7. V noBigomneHHi npo 3acTocyBaHHA BiJTIOBIXHOTO CEPBICY
0GOB’A3KOBO  3a3HA4alOThes Jara Ta Micue, 3a sAkuMH Oyle HalaHa
afAMiHICTpaTHBHA MOCHYra, & TAKOX PEKBISHTH IUIA OIUIATH aAMiHiCTPaTHBHOTO
36opy (AKIIO anMIHICTpaTMBHA [OCIyra € IUIaTHOX) i cmocobH omnat
fe3nocepeIHbO Ha IIEPECYBHOMY BifialeHoMy poGodoMy MicLli aaMiHicTpaTopa.

10.8. YV noBimoMNeHHI Hpo BiIMOBY Y 3aCTOCYBaHHi BilNOBiIHOIO CEpPBICY
000B’43K0BO 3a3HAYAIOTRCA MiACTaBH Takoi BiqMoBH (oaHa abo KiNbKa), a caMme:

1) cy6’exT 3BepHEHHs He HANEXHTb JO KaTeropid ocib, obcyroByBaHH:A
AKUX TIPOBOAMTECSA i3 33CTOCYBaHHAM cepBicy BiamosinHo xo myHkty 10.3. posainy
10 uporo PernamenTy;

2) mocnyra He BKJIIOYeHAa O IEpeliKy aAMiHICTPaTHBHHMX MOCHYT, IO
HAZAIOThCS Ha IIEPECYBHOMY BiananeHOMy po6o4OMy MicIli aaMiHICTPaTOPa;

3) cy6’ekT 3BepHEHHS NpoXuBaec/mepeGyBac 3a MeXaMH TepUTOPil
CyMCbKOl MIiCBKOI TepHTOpiaybHOI IpOMajH, sKa OOCIYTOBYETECS MEPECYBHHM
BiganeHyM pobourM MiclieM aaMiHICTPaTopa.

10.9. Bisur aamiHicTpaTtopa 10 cy0’€KTiB 3BepHEHHS 13 3aCTOCYBaHHSIM
ceppicy «MobinpHui aaMiHICTpaTop» 3AiMCHIOETBCS BiIMOBITHO N0 Trpadika
pobotn, Bu3HaueHoro CyMCBKOK MiCBKOIO pamoro, Ha ciayxGosomy aGo
rPOMaIChKOMY TPAHCIIOPTi UM MIiLLKH 3aJIeXHO Bifl CKIay Py4HOro MOGLIBHOrO
KOMIUIEKTYy NpPOTPaMHMX Ta TEXHIYHHX 3acoBiB, MapuIpyTy PpyXy Ta KUIBKOCTI
cy0’€eKTiB 3BepHEHHS, AKi 00CIyroBYIOTHCH.

ITpo cBiit Bi3uT agMiHicTpaTrop nonepemxac cyG’ekra 3BEPHEHHS abo
ocoby, fKa Iojana 3asBy Ipo HaJaHHA BifTIOBIIHOTO CEPBICY.

10.10. Bizur axaMiHicTpaTopa HpHIMHAETBCS, a cepBic «MoOinpHui
aIMiHICTPaTOp» HE 3aCTOCOBYETHCA 32 HAABHOCTI MIACTAB, BUSHAYCHHX MYHKTOM
10.8. po3giny 10 uporo Pernamenty.

10.11. Tliz uac 3actocyBamHs cepBicy «MoOinbHHA  LEHTp»
3a00pOHAETHCA:
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1) posmimlyBaTH y TpaHCIIOPTHOMY 3acobi, Ha 0a3i sKOro (yHKLiIOHYE
cepsic, Oinbury Kinbkicte cyG’ekTiB  3BepHEHB, HiK Le mepeabaueHo
00IaIITOBAHUMHU POOOYHUMHE MICLISIMU/CUIIHHAMH B HBOMY;

2) BHKOPHMCTOBYBAaTHM TPaHCIOPTHMii 3aci0, Ha 6a3i sikoro QyHKLUiOHYeE
cepBic, B IHIIMX LIIAX HIXK HAaJlaHHsA aMIHICTPaTHBHUX MOCIIYT;

3) HajmaBaTH AAMIHICTPATUBHI MOCAYTM MiJ Yac pyXy TPAaHCIOPTHOIO
3acoby, Ha 6a3i skoro GyHKLIOHye cepBic, a TaKOXK y MicLsX, He NependaveHnx
MapILPYTOM.

10.12. TTIpuitHATTS Ta ONpALIOBAHHS BXiJHOIO MaKeTa J0KyMEHTIB, @ TAKOX
MOBEPHEHHs BUXi/IHOTO MaKeTa JOKYMEHTIB Ha IMepecyBHUX BilJalleHuX poOounx
MicLsIX aaMiHiCTpaTopa 3MiHCHIOETHCS BiAMOBIAHO 10 BUMOT 1boro [IpuMipHOro
perjiamMeHry.

CyMcbKHI MiCbKHI rojioBa Onexcanap JIMCEHKO
A4




