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[IpoexT onpumoaneno
«1¥»___ 0k 2023p.
n.5
CYMCBKA MICBKA PAJIA
VII CKIIMKAHHS CECIA
PILIEHHS
BiJ No j‘{T
M. Cymu

[Ipo  IlonoxenHss mpo  ympasminHs
ny6uiunoi indopmanii CyMcbkol Mickkoi
paau

Y 3B’43Ky i3 3MiHaMHU y CTPYKTypi anapaTy BHKOHABYHX opraniB CyMchKoi
MICBKOT paau, BIANOBIAHO 10 YACTHHU 4eTBEPTOl CTaTTi 54 Ta Kepylouuch
cTarTero 25 3akoHy Ykpainu «IIpo MiciieBe caMoBpsiLyBaHHs! B Ykpaini», Cymebka
MicbKa paja

BUPIIINJIA:

1. 3arsepnurn [Nonoxenns npo ynpasiinns my6nivnoi indopmauii Cymcbkol
MICBKOT paJiy 3TiZIHO 3 10IATKOM.
2. Jlane pienns Habupae unnnocTi 3 01 Tpasus 2023 POKY.

CyMCBKHit MiCBKHI rooBa Onexcanap JIMCEHKO

Bukonasens: Oubra I'onrap
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lniniaTop posrmsity nuranus — CyMchbKHit MiCEKHI roJIoBa
IIpoekr pimenns miarorosneno ynpasninusm myGiunoi indopmanii Cymebkol Michkoi pamn
Homnosinae: 'ontap O.I1.
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Jlonarox

7o pimmenHs CyMcbKoi MiCBKOT panu

«llpo  TlomoxeHHs  npo  YNPaBIIiHHA
nyGniunoi indopmanii CyMcpkoi MICEKOT
panau»

BiTT Ne

Monaomwennn
npo ynpasJjinas ny6aiunoi inpoepmanii Cymcbrol MichKoi paau

PO3ALI 1. 3ATAJIBHI TOJOXKEHHA

1.1. Ynopasninusg myGniunoi indopmauii CyMmcbkoi micekoi pagu (mam —
YrpasmiHHs) yTBOpIoeThCs CYMCBKOIO MICEKOI) PaIofo Ta € 1l BAKOHABYHM OpranoM
(Ge3 cTaTycy HOPUAYHOI 0CO0M).

1.2. Ynpapniuns migseiTue Ta uinkonTponsHe CyMCBKiM MICHKIA padl,
nifnopsaKoBaHe BHKOHasyoMy KoMiteTy Cymchkoi Micekoi pagu Ta CyMCbKOMY
Mickkomy rosnosi. Koopaurarlito podoTi YTipapiHHEs 301ACHIOE KePYIOUUA CIIpaBaMu
BUKOHABYOTO KOMITeTy, 400 3acTYNHHK MICBKOrO TOJTOBH 3riHO 3 PO3MOALIOM
000B’A3KiB.

1.3. Y croifif gisasHocti YmpaBminua xepyerscst KOHCTHTYWI®O VYXpaiim,
3akoHamu Ykpainu «[Ipo Miciese camoppsiyBanis B YKpaini», «Ilpo cnyx0y B
opraHax Micienoro camospsysanisy, «ITpo  3amobiraHns kopymuii», «IIpo
3BepHEHHS TpoMasty, «! Ipo mocTyn 1o nmyGniuaol indopmauii», «IIpo ingopmariion,
«I1po eneKTpOHHI TOKYMeUTH Ta eleKTPOHIINH JIOKyMEHTO00Ir Ta IHIIMMH 3aKOHaMH
Ykpaiau, mocranosamu Kadinery MiunicrpiB  Ykpainu, PermaMenToM pobotu
Cymcbkoi Mickkol pamw, Permamentom poGoTH BukoHapyux oprasiB CyMcBKOI
MiCBKOT pajid, PilCHHAMH MiCLKOT pai Ta BUKOHABYOTO KoMiTeTy CyMCBKOT MichKOT
paj, PO3TIOPAIKEILISMH MICHKOTO FOJIOBH, |HITHMU HOPMATHBHO-TIPABOBUMH aKTaMH
CTOCOBHO (PyHKILIH yIIpariitis Ta HAM 1 losioKeHHIM.

1.4. Tpauisnnxn YIpasiinns yrpEMyOTLCs 38 PaXyHOK Mickkoro 6roxety. Ha
IpaliBHUKiB YIIpaBaiuHs 10ULPIOCThes jiis 3akony YKpaiHH «I1po ciyx0y B opranax
MICIIEBOTO CAMOBPSA/IY RAIE»,

1.5. YopassiHHst T 4a¢ BHKORANLs NOKIAJCHAX Ha HBOTO 3aB/JIalb B3aEMOIIE 3
iHmHMKM BAKOHaBUMMHK opranavty CyMChKOI MiChKOT paju, opra€amMu MiCUEBOTO
CAMOBPSYBAHHA,  JIClyTuram,  opraiami BUKOHABYOI Bjagd, cy0’exraMu

rOCTIOAApIOBAlIHs, 00 CAANIBIMIL PO | FPOMaiIHAMH, I AIPHEMCTBAMH,
YCTAHOBAMH Ta Opranizall’ « {it i alleskino Bl opM RJIACHOCTI.

1.6. Tlonoskelits 1p0 /o iHEs 3ariepukyeTnest CyMCBKOIO MICBKOIO Pasiofo.
TToyokeHHs [1po B Y apariinys 3aTRCPIKYIOTECA HavabHHKOM YupaBJiHH.

1.7. Yupasninus 3ade rieuye opranizanio 3MHCHCHHS BIACHAX Ta ACNCTOBaHNX
TOBHOB&XKEHDL OPraHiB BIKOHANOI BALH, BU3HAYEHHX: TIAIYHKTOM 1, TYHKTY “0”,
yacTHHH nepinoi, crarti 38 Juxouy Yipainm “TIpo MicIleBe CaMOBpPsAyBaHHA B



Yxpaini”; mynkrom 3 cratrti 18 3akony Ykpainu «IIpo micuese camoBpsilyBaHHs B
Vkpaini»; crarreio 40 3akony Ykpaiuu “TIpo micueBe camoBpsiiyBaHHs B YKpaiHi’;
crarreto 19, crarreto 23!, crarreto 28 3akony Ykpainu “Ilpo 3BepHeHHs rpomaisan’;
3akonom Ykpainu «[Ipo inpopmanito»; 3akonom Ykpainu «I1po noctyn 1o my6aiynol
iHhOopMaLIii».

PO3ALJ II. CTPYKTYPA TA OPI'AHI3AIISA POBOTH.

2.1. Crpykrypa YmnpaBiniHHS 3aTBepUKyeTbcs CyMCBKOIO MICBKOK pajiolo,
IITATH Ta IITATHHH PO3MUC — MiCBKUM T'OJIOBOIO.

2.2. VYmpapniHHS O4YOJIO€ Ha4yalbHMUK, SKHH [PU3HAYAE€THCS Ha Mocamy
PO3MOPAIKEHHAM MICHKOT0O M'OJIOBH 38 PEKOMeH Ialli€r0 KOHKYpcHOI KoMicii CyMChKOT
MiCBKOI pajii 4¥ 3a IHILIOIO MPOLELYpPOIo, rnepeadayeHo0 YHHHUM 3aKOHO/IaBCTBOM
YKpaiHy, Ta 3BUILHAETHCS 3 [TOCATH PO3MOPSIKEHHAM MiChKOIo roJI0BH BIAMOBIIHO
110 BUMOT YHHHMX HOPMATHBHO-TIPABOBUX aKTiB.

2.3. HavaneHUK YOpaBiIiHHSA:

2.3.1. 3aiiicHIOE KepiBHUITBO poOOTOIO YIIpaBIliHHS.

2.3.2. Hece BiamoBimanbHiCTh 3a BHUKOHAHHS IOKJIAJEHMX Ha YIpaBliHH:
3aBaaHb Ta (YHKLiH, BIAMOBIAHO 10 BUMOI YHUHHUX HOPMAaTHUBHO-TIPABOBHX aKTIB Ta
110CaJ0BO1 IHCTPYKIIiI.

2.3.3. BixuBae 3axojiiB 11010 3a0X04YeHHs MpaliBHUKIB a0 NPUTArHEHHs 1X, Y
pasi HeoOXiJHOCTI, 10 AUCUMILTIHAPHOT BIANOBIJAIBHOCTI y TOPSIIKY, BCTAHOBICHOMY
YHHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

2.3.4. 3piiicHioe iHIII TOBHOB@XEHHS BIAMOBIJHO 10 YMHHHUX HOPMATHBHO-
IPaBOBHX @KTiB Ta I10CAJ0BOI IHCTPYKIII.

2.4. TTocamoBa IHCTPYKIlif Ha4daJbHUKA YTPaBIiHHSA IOrOUKYETHCS KEPYIOUUM
CrpaBaMH BHKOHABYOrO KOMiTeTy, ab0 3acCTyNHMKOM MiCBKOTO TOJIOBH 3IiAHO 3
pO3Mo/IiJIoM 060B’A3KiB Ta 3aTBEPAKY€EThCS CyMCBKMM MiChKHM TOJIOBOIO.

2.5. Ha nepion BifcyTHOCTI HaualbHUKA YTIPaBJiHHS HOro 000B’A3KH BUKOHY€E
HauaJdbHUK BiAdiny mny6mignoi iHdopmauii Ta e-geMokpatii abo iHma ocoba,
BU3Ha4YeHa PO3MOPSHKEHHSIM MICBKOI'O I'OJIOBH.

2.6. ITocazioBi ocobu YnpapiiHHS NPHU3HAYAIOTLCA Ha [10CaIy PO3MOPsKEHHIM
MiCBKOTO FOJIOBH 3a peKOMeH/alier0 KOHKypcHOI komicil CyMchKOl MiCBKOT paau 4u
32 {HIIOIO MpOlLEAYpOI0, IependadeHol0 YWHHHM 3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, Ta
3BUIBHSIOTBCSA 3 MOCAIM PO3IOPSDKEHHSM MiChKOTO TOJIOBH BIANOBIIHO 10 BUMOI
YMHHMX HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTIB.

2.7. TlocajoBi ocobu YnpasiiHHS IiIOTb B MeXax IMOBHOBa)XXCHb, BU3HAUEHHUX
[10Ca0OBUMH iHCTPYKLISIMH, IO 3aTBEPKYIOTCS HAUaJIbHUKOM Y IIPaBIIiHHS.

PO3/ILI I11. 3ABJAHHSI TA ®YHKIII YIIPABJIIHHSI

3.1. OCHOBHUMH 3aBJIaHHsIMU YTIPaBJliHHA €:

3.1.1. 3a6e3nevenns BukoHaHHs CyMCBKOIO MiCBKOIO Pajiolo Ta il BAKOHABYMMHU
opranamu Bumor 3akony Ykpainu «IIpo 3sepHeHHst rpomaisin», «lIpo moctyn 1o
myGniynoi iHpopmarii», «IIpo inpopmaniro», Bianosinuux Ykasis Ilpesunenta
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Ykpaiuu, nocraHoB KaGinety MiHicTpiB YKpaiHH, iHIIHX HOPMAaTUBHMX aKTIB, 11O
PETYIIOIOTh TOPSAOK pPO3IJISAy 3BepHeHb TIpOMaJsiH,  3amuTiB Ha MyOmivHy
iH(opMaltito Ta IUCTIB BiJl MMiAMPUEMCTB, yCTaHOB, OpraHi3aLii.

3.2. 3aificHeHHst 00JiKy 3asB, MPOIMO3MILINH Ta CKapr rpoMajsiH, B TOMY YHMCIi
3BEpPHEHb, L0 HAAIWLLIA 3a JOMOMOrol 3aco0iB TenedoHHOro 3B’s3Ky, abo 3
BHKOPHCTAaHHIM Mepexi [HTepHeT (eJleKTpOHHE 3BEpHEHHs) Ta KOHTPOJIO TEPMiHiB
HaJaHHsS BUKOHABLISIMU IMMCbMOBUX BiJIMOBIIEH aBTOpaM 3BEPHEHb.

3.2.1 3aificHeHHs poOOTH 3 IHINMMM EJNeKTPOHHHMH CepBicaMH, IO
JIO3BOJISIOTH 3’sICYyBaHHS IOTPed rpoMajisiH Ta JONOMAararoTh 1X 3a10BOJIEHHIO.

3.2.2. 3pilicHeHHs poBOTH 3 eleKTPOHHUMHU TeTUiisiMi B CyMcbKill MichbKiii pazi
3 BUKOPUCTAaHHSAM €IMHOI CHCTEMH MiCIeBHX NeTuliil — nopraiy https:/petition.e-
dem.ua/sumy.

3.2.3. Opranizamisi mpoBeleHHsI NPUHAOMY IpOMaisiH 3 OCOOMCTHX IMTaHb
CyMCBKOr0 MIiCBKOTO T'0JIOBH, HOr0 3acTYNHHKIB, cekpeTaps CyMChKOI MiChKOI pajiu
3a OKPEMO 3aTBEepIKEHUM rpadikoM.

3.2.4. TlpoBeneHHs IIOACHHOIO KOHCYJIBTAaTHBHOIO IPUHOMY TIpOMasiH,
peecTparis MMCHMOBHX 1 YCHHMX 3BepHeHb 10 CyMchKOi MICBKOI paad B KapTKax
00iKy.

3.2.5. IndopmyBanuss CyMCBKOTO MICBKOTO TOJIOBH, IIPO(IIBHOrO 3acTyIIHHKA
MiCBKOIO TOJIOBH PO KiJIBKICTB 1 XapakTep NMCbMOBUX Ta YCHHX 3B€PHEHb rPOMa/IsiH,
aHaJ1i3 poOOTH 3 IX pO3IyIsay.

3.2.6. Ilepesipka crany poOOTH 3i 3BEpPHEHHSMM IpOMajsiH Ta Oprasizauii
0COOKMCTOro MPHIOMY TPOMaASH y CTPYKTYPHHMX MiJpO3/iIaX Ta KOMYHaJbHHX
mignpuemcTBax CyMChbKOI MICBKOT pajiu.

3.2.7. HajiauHs opratizaiiiiiHo-MeTOIHYHOI JOIIOMOTH B poOOTi 3 IOKyMEHTaMH,
3BEpHEHHSIMM Ta [MPOBEIEHHAM OCOOMCTOrO MpHIOMY TI'pOMajisH IpaliBHAKaM
BHUKOHABYHX opraHiB CyMCBKOI MiCBbKOI pajiu.

3.2.8. [lpoBeneHHs BUIepe/PKyBaTbHUX MOHITOPHHIIB Ha/laHHs BIANOBiACH Ha
3BepHEHHS I'POMaJIsH.

3.3. 3niiicHeHHs 0OIKY JIMCTIB, 3BEPHEHB I MPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3allii, y
TOMy 4uMCIIi 00’ €JHAHb MPOMaISH, (Di3HYHHMX OCIO-ITi PHUEMLIIB.

3.3.1. Bepmenns ninoBojcTBa OOJIKY MOKYMEHTalil, sKa MICTUTh CIy:KOOBY
iH(bopMalliio, Kpim J0KyMeHTiB MOGLIi3aLiifHOro XapakTepy, 110 MaroTh MO3HAYKY JITep
«M».

3.3.2. 3piiicHeHHs MiATOTOBKM CTPYKTYpHHM migpo3aisiaM CyMcbKOi MiCBHKOI
paid THCBMOBUX HAarajlyBaHb-IIONEpe/UKeHb MPO 3aKiHYeHHs CTPOKIB BHKOHAHHS
JOKYMEHTIB.

3.3.3. [lizroToBKa 3BiTiB PO BUKOPHUCTAHHS I'POIIOBHX JOKYMEHTIB (MapoK Ta
MapKOBaHUX KOHBEPTIB).

3.3.4. CkpimuieHHsl JOKYMEHTIB repOOBUMH IeYaTKaAMHU.

3.4. 3abesneueHHs BUKOHaHHs BuUMoOr 3akoHy Ykpaiu «llpo moctyn 1o
my6niunoi iHpopmauii» y dacTHHI peecTpauii, 00Ky 3aMTIB HA OTPHUMAaHHs
nyGuiuHoi  iHdopMauii, NiATOTOBKM Y3aralbHIOKOYOI BIANMOBIAL  3amUTyBadaM,
3ificHeHHs aHaiuisy Ta cucTeMaTusauil samuTiB Ha mmyOniuny iHQopmaiiio 3a
rajry3eBOIO Ta IHIIMMM O3HAKAMH.
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3.4.1. HamaHHs MeTOQMYHOI, NMPAKTUYHOI Ta KOHCYJbTALHHOI JONOMOIM
CTPYKTypHMM mifpo3ainaM CyMcpKOi MICBKOI pagu B 4YacTHHI YJOCKOHAJIEHHS
oprasizaniiiHoi po6oTH i3 3abe3rne4eHHs JOCTyITy 10 IyOaiuHol iHpopMmalii.

3.5. IMowmpeHHS MO3UTHBHOTO JOCBiTy poOOTH 31 3Be€pHEHHSIMH Ta 3allUTaMH Ha
ny6niuay iH(opMarioo, ki HagxoaaTs a0 CyMCbhKOI MICBKOI paiH, 1i BUKOHaBYMX
OpraHiB Ta MiCHKOI'O I'OJIOBH.

3.6. CmiBmpanst 3 pi3HHMH OpraHaMd BHMKOHABYOI BJIQAHM TPH BHKOHAHHI
3aBJIaHb, OKJIAIEHUX Ha Y IPaBIIiHHI, KEPYIOYMCh YAHHUM 3aKOHOJIaBCTBOM.

3.7. IligroroBka iH(opMaLiffHAX, JOBIIKOBUX Ta IHIIMX MaTepialiB 3 MUTaHb,
BiJIHECEHMX 10 KOMIIETEHLi Y paBiHHS.

3.8. ITigzroroBka mpoekTiB pimieHb CyMCbKOI MICBKOI paiu, 1I BUKOHaB4OI'O
KOMITETY Ta pO3IOPS/HKEHb MICBKOTO TOJIOBH, IO BiJHECEHi [0 KOMIETEeHLL
YnpasniHHs.

PO3LJI IV. IPABA YIIPABJIIHHS.

4.1. YnpaBiiHHS Mae I1paBo:

4.1.1. CBo€yacHO OJEPXKYBaTH Yy BCTAHOBJIEHOMY IIOPSAKY BiJl OpraHiBs
NIepKaBHOI BJIa[H, OPraHiB MiCI[EBOIO CaMOBpSIyBaHHs, IMIANPUEMCTB, YCTaHOB,
oprasizaniii He3aneKHo BiJ GopM BracHOCTI iH(popMaltito, HeoOXiIHy Ans 31 HCHEHHS
MOKJIAIeHUX Ha YTpaBIliHHs TOBHOBAXKEHD.

3 MeToro 3abe3nedeHHs CBOEYACHOIO BHKOHAHHS 3aBlaHb, SIKI NOTPeOyIOTH
ONEepaTHBHOIO BXKHUTTS BIAMOBIMHUX 3aXoJiB YNpaBliHHAM, BMKOHaBYl OpraHu
CyMchKoi MicBKOI paau Ta iX 1mocanoBi ocobu 3000B’A3aHi HEBIIKIAAHO IOJaBaTH
HeoOXi/Hi JOKYMeHTH, JI0BiaKH, iHpopMalil, iHIIi MaTepianu Ha BUMOTY Y IIpaBiIiHHS.

4.1.2. 3anyyatd criemiayicTiB iHIIMX BMKOHaBYMX opraHiB CyMCbKOI MiCBKOI
pajii, MiAMPUEMCTB, yCTaHOB, OpraHisalii, 00’ €HaHb MPOMA/IsH, 32 NOTO/PKEHHAM 3
iX KepiBHMKaMH, 1JIs pO3IJIsi/y [IMTaHb, 0 HAJIEKATh 10 IOBHOBAXEHb Y IPABIIIHHSL.

4.1.3. InpopmyBaTu MiCBKOrO TI'OJIOBY, KEPYIO4OIO CIpaBaMH BHKOHABYOI'O
KOMiTeTy, iHIIUX BiAnoBifaibHEX 0cib ab0 opraHiB Mpo MOKIafeHHs Ha Y IpaBIiHHS
MOBHOBaXeHb, He mnependaveHux aaHuM [lojoXeHHAM, a TakoX IpPO BHUIAIKH
HermojaHHs ab0 HECBOEYAaCHOro IMOJaHHS Ha BHUMOrY YIPaBIiHHS [JOKYMEHTIB,
MarepianiB, iHmoi iHpopMmauii, HEOOXiTHMX /i BMKOHAHHA YIpPaBIiHHAM CBOI
TIOBHOBa)KEHb.

4.1.4. Oprani3oByBaTH Ta IPOBOJUTH CEMiHApH, HapalW Ta iHIIl 3aX0lH, 3
WTAHb, BiTHECEHUX [0 IOBHOBAXKEHL YIPAaBJIiHHSI. 3a MOTOKEHHSIM 13 Kepylounum
CpaBaMH BHKOHABYOTO KOMiTeTy, OpaTH yd4acTh y 3acilaHHAX [Opajyux i
konerianbHUX opradiB CyMcbKOi MICBKOI pajy, KOH(pepeHLiax, ceMiHapax, Hapaiax
Ta IHIUMX 3aX0/ax, Y pa3i po3riisay Ha HUX NUTaHb, AKi BIAHOCATHCS 10 IOBHOBAKEHb
YnpaBiiHHS.

4.1.5. 3niiicHIoBaTH 06pOOKY TepcOHaNbHUX JAaHUX (i3UUHUX 0Ci0 BIAMOBIIHO
10 3aKOHOJAaBCTBa 3 IIUTAaHb 3aXHCTY INEPCOHATIBHHUX JaHUX IIJIAXOM BHECCHHs NJaHHUX
mpo oco0y B CHCTeMy eJeKTPOHHOTO IOKyMeHTooOiry «/lino», a Takox s
BHKOHAHHS [MOKJIaJIeHUX Ha YTpaBIliHHS IOBHOBAKEHB.



4.1.6. 3a nopydYeHHAM KepiBHHLTBA NpeAcTaBasTH CyMCBKY MICBbKY paay B
opraHax Jep>kaBHOI BJaJd, IHIIMX OpraHax MICLEBOro CaMOBpsAyBaHHS,
MiZANPUEMCTBAX, YCTAHOBAX, OpPraHi3alisx, 3 MUTaHb, 110 HAJIEKATh 10 KOMIETEHLIT
YnpaBniHHs.

PO3A1JI V. BIAITOBIJAJIBHICTD YIIPABJIIHHA

5.1. TlepcoHanpHy BiAMOBIAAJIBHICTE 32 POOOTY YNpaBliHHA Ta HajexkHe
371iliCHEeHHS MOKJIaJeH1X Ha HBOTO 3aBJaHb Ta GYHKIIH Hece HayalbHUK Y IIPaBIIiHHS.

5.2. TlpauiBuuku YrpaBiiHHS HeCyThb BiJNOBIJA/JBHICTh 3a CBO€YacHe Ta
HaJIe)KHE BUKOHAHHS 000B’s3KiB, nepeadayeHnx aaHuM [1oJ0KeHHSIM 1 0ca0BUMH
IHCTPYKIISIMH, Y TIOPSIIKY, BU3SHAYEHOMY YMHHUM 3aKOHOJABCTBOM.

5.3. TlpauiBHuku YrpaBiIiHHS MOXYThb OyTH TNPHUTATHYTI [0 LMBLILHOI,
aJIMiHICTPaTUBHOI, KpUMiHAIBHOI Ta IHIIUX BUIB BiNOBIIAJILHOCTI Y BUIIAJIKaX Ta Yy
MOPSZIKY, L0 HepeadavyeHi YUHHUM 3aKOHOJABCTBOM Y KpaiHHu.

PO3I1JI VI. 3AKJIFOYHI ITOJIOKEHHA.

6.1. TlpunuHeHHs AisUIBHOCTI YTpaBliHHS 3[IMCHIOETBCS 3a pIILIEHHAM
CyMcbKOi MiCBKOT pajiii BiOBIAHO 10 BUMOT YUHHOTO 3aKOHOABCTBA Y KpalHH.

6.2. 3Minu g0 mporo Iloso)KeHHS BHOCSTBHCSI BIAIOBIIHO JO MPOLEAypH
posrnaay nutadb y Cymcekiit Micekiil pazi, mepenbadenoi Permamentom poboTu
CyMcbKOT MICBKOT pajiu.

CyMcBKHiT MiICBKHH I'0JIOBa Onexkcannp JIMCEHKO

Bukonasews: I'ontap O.IL
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