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ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

СУМСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

Інструкція з охорони праці № _6_
для прибиральника службових приміщень
м. Суми
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ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

СУМСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

	ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням виконавчого комітету
від 15.08.2023__ № 383_


ІНСТРУКЦІЯ
З ОХОРОНИ ПРАЦІ № _6_
для прибиральника службових приміщень
1. Загальні положення
1.1. Дія інструкції поширюється на всіх працівників структурних підрозділів Сумської міської ради, які виконують роботи по прибиранню службових приміщень.
1.2. За даною інструкцією прибиральник службових приміщень інструктується перед початком роботи (первинний інструктаж), а потім через кожні 6 місяців.

1.3. До роботи по прибиранню службових приміщень допускається працівник, який пройшов в установленому порядку вступний інструктаж з питань охорони праці, інструктаж з охорони праці на робочому місці та інструктаж з пожежної безпеки.

1.4. Під час прибирання службових приміщень працівник повинен дотримуватися правил пожежної безпеки: не палити та не розводити відкритого вогню у службових приміщеннях, не користуватись вогненебезпечними речовинами.
1.5. Прибиральник службових приміщень повинен працювати у спецодязі, який застебнутий на всі ґудзики. Спецодяг видається згідно затверджених норм, положень колективного договору.

1.6. Працівник повинен:

1) виконувати правила внутрішнього трудового розпорядку;
2) користуватися спецодягом та засобами індивідуального захисту;
3) виконувати тільки ту роботу, яка доручена керівником робіт та по якій він проінструктований;
4) не виконувати вказівок, які суперечать правилам охорони праці;
5) не допускати в робочу зону сторонніх осіб;
6) пам’ятати про особисту відповідальність за виконання правил охорони праці та відповідальність за життя та здоров’я оточуючих;
7) вміти надавати першу медичну допомогу потерпілим від нещасних випадків;
8) вміти користуватись первинними засобами пожежогасіння.
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1.7. Основні небезпечні та шкідливі виробничі фактори, які діють на працівника:

1) ураження електричним струмом;
2) підвищена вологість при митті підлоги;
3) протяги;
4) недостатня освітленість робочої зони;
5) падіння з висоти при митті вікон;
6) токсична та подразнююча дія через органи дихання, шкіру та  слизові оболонки миючих розчинів, паст для догляду за підлогою.
1.8. За порушення вимог даної інструкції, працівники несуть відповідальність згідно з чинним законодавством України.

2. Вимоги безпеки перед початком роботи
2.1. Перед початком роботи необхідно одягнути спецодяг, застебнути
його на всі ґудзики.
2.2. Підготувати всі необхідні для роботи інструменти, матеріали, обладнання (пилосос, прибиральна машина тощо).
2.3. При виконанні робіт з використанням обладнання, перед вмиканням його в мережу необхідно:

1) здійснити зовнішній візуальний огляд і впевнитись у надійності кріплень шлангу, щиток та наявності мішка для збирання сміття;
2) впевнитися у цілісності з’єднувального проводу, штепсельної вилки, розетки, необхідної позиції органів управління, відсутності пошкоджень інших зовнішніх елементів обладнання.
2.3.1. Забороняється:

1) користуватися пошкодженими розетками, вимикачами та ін.;
2) користуватися саморобними подовжувачами;
3) торкатися руками до обірваних та оголених проводів електромережі. 

УВАГА! Вмикати пилосос в мережу лише сухими руками.
3. Вимоги безпеки під час роботи
3.1. З метою безпеки праці необхідно виконувати лише ту роботу, яка обумовлена трудовим договором та робочою інструкцією.
3.2. Не виконувати прибирання сміття та відходів безпосередньо руками.
3.3. Прибране сміття необхідно виносити у відведене для цього місце.
3.4. Прибирання у вечірній час, а також в затемненому приміщенні без достатнього освітлення не дозволяється.

3.5. При переміщенні столів, шаф та іншого інвентарю і меблів з їх поверхні необхідно зняти предмети, які можуть впасти.

3.6. Прибирання стін та стелі від пилу та павутини проводити за допомогою щітки з довгою ручкою.
3.7. При прибиранні приміщення біля електроприладів впевнитись, що 
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вони вимкнені.
3.8. Очищення електричних лампочок освітлення, абажурів, світильників, люстр та іншого електрообладнання від пилу виконувати сухою ганчіркою при вимкнених електровимикачах.
3.9. Чистку приладів освітлення, які знаходяться на стелі, стінах на висоті понад 2 метрів необхідно виконувати за допомогою драбин та драбинок. Кут нахилу драбин не повинен перевищувати 60°. Забороняється користуватися випадковими підставками.
3.10. Під час прибирання приміщень не палити і не розводити відкритого вогню, не користуватися для прибирання легкозаймистими речовинами (гасом, бензином, дизпаливом та маслами).
3.11. Під час миття вікон та скла не ставати на підвіконня, роботи
виконувати на драбині, надійно встановленій на підлозі або землі. При митті
вікон вищих поверхів необхідно користуватися надійно закріпленими запобіжними поясами.
3.12. Прибирання та хлорування туалетів проводити у гумових
рукавичках а також із застосуванням засобів індивідуального захисту органів дихання. Раковини умивальників і унітазів мити та чистити гарячою водою з содою (3-5%-ний розчин) чи спеціальними миючими розчинами.
3.13. При виявленні будь-яких недоліків та несправностей у сантехнічному обладнанні, електропроводці або електрообладнанні необхідно повідомити адміністрацію.
3.14. Під час прибирання необхідно користуватися справним інструментом. 
3.15. Забороняється:

1) робити прибирання біля працюючого обладнання;
2) зупиняти чи пускати обладнання, а також витирати його під час роботи;
3) використовувати для миття віконних рам, меблів тощо бензин, гас, ацетон, скипидар та інші легкозаймисті і горючі рідини;
4) використовувати миючі засоби, окрім виданих для цих цілей;
5) класти на електроприлади та нагрівальні пристрої та залишати в проходах, двірних отворах тощо ганчірки, мітли та інші предмети;
6) витирати вимикачі струму, електропроводку, штепсельні розетки під напругою;
7) мити підлогу палубним способом;
8) спалювати сміття;
9) сушити ганчірки або спецодяг на приладах опалювальної системи;
10) залишати після прибирання приміщення з увімкненим освітленням та електроприладами.

3.16 В туалетах мити підлогу розчином хлорного вапна (дві столові ложки на відро води) користуючись засобами індивідуального захисту.
Не залишати розведене (кашоподібне) хлорне вапно в закритому 
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приміщенні, а також не заливати його гарячою водою для запобігання інтенсивному утворенню шкідливих газів.
3.17. Гарячу воду для миття полів необхідно переносити в закритій посудині; у виняткових випадках при переносі гарячої води у відрах без кришки, наповнювати їх треба не більше, ніж на три четверті їх місткості.

4. Вимоги безпеки після закінчення роботи
4.1. Почистити, вимити та прибрати у відведене для цього місце інвентар та матеріали.

4.2. Зняти спецодяг, почистити його і прибрати у відведене для нього місце. При забрудненні засобів індивідуального захисту їх необхідно помити.

4.3. Якщо робота виконується в неробочий час, перевірити чи вимкнені електроприлади, освітлення, закриті водопровідні крани.

4.4. Вимити руки та обличчя з милом.
4.5. По закінченні виконання роботи з пилососом вимкнути апарат, від’єднати провід живлення від розетки електромережі, при цьому слід пам’ятати, що від’єднуючи вилку електроспоживача від розетки її слід тримати за корпус, а не за провід.
4.6. Доповісти керівнику робіт про всі недоліки, які мали місце під час роботи.
5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях
5.1. У випадку аварії або технічної несправності обладнання, необхідно негайно припинити роботу і доповісти про це безпосередньому керівнику робіт. Ні в якому разі не намагатись ліквідувати несправності самому. Не допускати сторонніх осіб в небезпечну зону.

5.2. При виникненні пожежі, появі диму, гару та інших ознак 
загоряння, терміново повідомити керівника, чергового та розпочати гасіння осередку загоряння наявними засобами пожежогасіння, викликати пожежний підрозділ (101).
5.3. Якщо стався нещасний випадок, необхідно надати потерпілому першу медичну допомогу, а в разі потреби викликати „екстрену (швидку) медичну допомогу” (103).

5.4. В усіх випадках виконувати вказівки керівника робіт по усуненню небезпечної ситуації.

Начальник 

відділу з охорони праці                                                                   І.В. Супрун
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