        Додаток 3
                                                                     до Передавального акта, затвердженого
                                                                     рішенням Сумської міської ради
                                                                     «Про затвердження передавального акта»
                                                                     від 29 вересня 2025 року № 6117 - МР

	№
з/п
	Назва документа
	Роки 
	Кількість
	Примітка 

	1. 
	Алфавітна книга запису учнів 
	1994-2025 р.р
	4
	

	1. 
	Книга наказів з кадрових питань  
	1994-2025 р.р
	21
	

	1. 
	Книга наказів з основної діяльності  
	1994-2025 р.р
	55
	

	1. 
	Книга наказів про відпустки
	1994-2025 р.р
	15
	

	1. 
	Книга наказів з адміністративно-господарських  питань 
	2020-2025 р.р.
	5
	

	1. 
	Журнал реєстрації наказів з основної діяльності 
	1994-2025 р.р.
	3
	

	1. 
	Журнал реєстрації наказів з руху учнів  
	1994-2025 р.р.
	1
	

	1. 
	Контрольно-візитаційна книга  
	2020-2025 р.р.
	1
	

	1. 
	Книга обліку і видачі атестатів про повну загальну середню освіту  
	1994-2025 р.р.
	1
	

	1. 
	Книга обліку і видачі свідоцтв про повну загальну середню освіту  
	2015-2025 р.р
	1
	

	1. 
	Книга обліку і видачі свідоцтв про базову загальну середню освіту
	1994-2025 р.р.
	2
	

	1. 
	Книга видачі золотих і срібних медалей
	1994-2025 р.р.
	1
	

	1. 
	Книга видачі похвальних листів і грамот
	1994-2025 р.р.
	1 
	

	1. 
	Книга обліку трудових книжок
	1994-2025 р.р.
	1
	

	1. 
	Книга протоколів засідань педагогічної ради
	1994-2025 р.р.
	10
	

	1. 
	Книга вхідної документації
	2020-2025
	1
	

	1. 
	Книга вихідної документації
	2020-2025
	1
	

	1. 
	Колективний договір між адміністрацією та профспілковим  комітетом
	2024-2025
	1
	

	1. 
	Правила внутрішнього трудового розпорядку  
	2024-2025
	1

	

	1. 
	Книга протоколів нарад при директорові
	2025
	1
	

	1. 
	Книга обліку педагогічних працівників
	2025
	1
	

	1. 
	Класні журнали:
 
	
2020/2021 н.р. 
2021/2022 н.р. 
2022/2023 н.р. 
2023/2024 н.р. 
2024/2025 н.р.  
	62
14

13
11
11
	

	1. 
	Зведені особові відомості успішності 
	1995 – 2025
	31
	

	1. 
	Книга наказів з руху учнів 
	1994-2025
	15
	

	1. 
	Особові справи працівників 
	1994-2025
	177
	

	1. 
	Особові справи учнів 9, 11-х класів:

	
2020/2021 н.р. 
2021/2022 н.р. 
2022/2023 н.р. 
2023/2024 н.р. 
2024/2025 н.р 
	144
23
20
53
9
39
	

	1. 
	Книга видачі атестаційних листів педагогічним працівникам за результатами атестації 
	1994-2025
	2
	

	1. 
	Журнал реєстрації нещасних випадків
	1994-2025
	2
	

	1. 
	Статистична звітність
	2020-2025
	1
	

	1. 
	Книга протоколів засідань атестаційної комісії
	2020-2025
	5
	

	1. 
	Номенклатура справ
	2024
	1
	

	1. 
	Посадові інструкції педагогічних працівників
	1994-2024
	7 
	

	1. 
	Журнал реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці
	2020-2025
	1
	

	1. 
	Журнал реєстрації інструктажів з питань пожежної безпеки
	2020-2025
	1
	

	1. 
	Журнал реєстрації інструктажів з охорони праці
	2020-2025
	1
	

	1. 
	Інвентарна книга, договори матеріальної відповідальності, акти прийому-передачі, списання матеріальних цінностей
	1994-2025
	1
	

	1. 
	Тарифікаційні списки 
	2024
	1
	

	1. 
	Інвентарна книга бібліотечного фонду, сумарні книги обліку підручників, літератури
	1994-2025
	1
	

	1. 
	Книга звернень 
	2020-2025
	1
	

	1. 
	Штатний розпис
	2024
	1
	



Голова комісії з реорганізації        __________      Світлана КОБЕЛЕЦЬКА
Заступник голови комісії               __________      Наталія ГОНЧАРОВА
Секретар комісії                             __________       Світлана ІВАНОВА
Члени комісії:                                  __________      Наталія КОМАРОВА
                                                          __________      Юлія КУДРИЦЬКА
                                                          __________      Віктор ГОНЧАРЕНКО
                                                          __________      Ольга ЯНЧУК
                                                          __________      Світлана КУРИЛКО
                                                          __________      Олена П’ЯТИГОР 
                                                         __________       Людмила ГОГА
                                                                                          					 
Секретар Сумської міської ради                                                     Артем КОБЗАР

Виконавець: Неля ВЕРБИЦЬКА
[bookmark: _GoBack]______________________ 
