                                                                                                              Додаток

                    до Бюджетного регламенту 

                    Сумської міської ради 

Бюджетний календар

	Стадії бюджетного процесу
	Зміст заходів
	Виконавці
	Терміни виконання

	I. Складання проекту міського бюджету (підготовка проекту рішення про міський бюджет та матеріалів до нього)
	1. Підготовка та прийняття розпорядження міського голови щодо підготовки проекту міського бюджету та створення робочої групи, до складу якої, зокрема, входять:

- заступник міського голови, до повноважень якого згідно з розподілом обов’язків належать питання економіки та фінансів (керівник робочої групи);

- директор департаменту фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради (заступник керівника робочої групи);

- голова постійної комісії з питань планування соціально-економічного розвитку, бюджету, фінансів, розвитку підприємництва, торгівлі та послуг, регуляторної політики Сумської міської ради (член робочої групи);

- керівники виконавчих органів міської ради (члени робочої групи);
- голови постійних комісій міської ради (члени робочої групи за згодою).

Секретар робочої групи визначається з числа працівників департаменту фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради.
Складання орієнтовного графіку засідань робочої групи та оприлюднення його на офіційному веб-сайті Сумської міської ради. 
Складання за підсумками засідання протоколів, які направляються на опрацювання відповідним виконавчим органам Сумської міської ради з подальшим врахуванням їх (у разі доцільності, можливості) при розрахунку обсягу надходжень до міського бюджету та при складанні бюджетних запитів. Оприлюднення протоколів на веб-сайті Сумської міської ради. 
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради

Робоча група

Секретар робочої групи
	До 15 серпня року, що передує плановому

Серпень року, що передує плановому

Не пізніше ніж через 3 робочі дні після засідання робочої групи

	
	2. Визначення розрахункових прогнозних показників економічного та соціального розвитку міста
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради
	До 10 вересня року, що передує плановому

	
	3. Проведення попередніх розрахунків показників:: 

- доходної частини міського бюджету;

- видаткової частини міського бюджету відповідно до потреби, визначеної головними розпорядниками бюджетних коштів.

Розгляд показників робочою групою
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради, головні розпорядники бюджетних коштів, робоча група
	Після отримання від Міністерства фінансів України інформації щодо особливостей складання розра- хунків до проек-тів місцевих бюд- жетів на наступ-ний бюджетний період

	
	4. Розробка та доведення до головних розпорядників бюджетних коштів Інструкції з підготовки бюджетних запитів
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин, Сумської міської ради
	Серпень – вересень*

	
	5. Проведення розрахунків показників надходжень податків і зборів до міського бюджету та подання їх до департаменту фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради
	Виконавчі органи Сумської міської ради відповідно до закріплення
	До 15 жовтня року, що передує плановому*

	
	6. Опрацювання та узагальнення розрахункових показників надходжень податків і зборів до міського  бюджету, наданих виконавчими органами, та розгляд їх робочою групою
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради, робоча група
	До 1 листопада*

року, що передує плановому

	
	7. Визначення індикативних прогнозних показників міського бюджету на наступні за плановим два бюджетні періоди та підготовка відповідного проекту рішення виконавчого комітету Сумської міської ради щодо схвалення цих показників 
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради
	Жовтень року, що передує плановому*

	
	8. Доведення до головних розпорядників бюджетних коштів граничних обсягів видатків/надання кредитів загального фонду бюджету, індикативних прогнозних показників та термінів подання бюджетних запитів  
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради
	До 1 листопада року, що передує плановому*

	
	9. Розроблення бюджетних запитів, подання їх до департаменту фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради 
	Головні розпорядники бюджетних коштів
	До 7 листопада року, що передує плановому*

	
	10. Аналіз бюджетних запитів, поданих головними розпорядниками бюджетних коштів та включення їх до пропозиції проекту міського бюджету
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради
	7-17 листопада року, що передує плановому*

	
	11. Формування проекту міського бюджету та розгляд його показників робочою групою
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради, робоча група
	До 20 листопада року, що передує плановому*

	
	12. Підготовка проектів рішень виконавчого комітету Сумської міської ради «Про внесення пропозицій Сумській міській раді щодо проекту міського бюджету» та Сумської міської ради «Про міський бюджет»
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради
	До 25 листопада року, що передує плановому*

	II. Розгляд та затвердження проекту міського  бюджету
	1. Оприлюднення на офіційному сайті Сумської міської ради та департаменту фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради проекту рішення про міський бюджет та матеріалів, що до нього додаються (визначених статтею 12 Бюджетного регламенту), а також переліку проектів – переможців, які будуть реалізовуватись за рахунок коштів громадського (партиципаторного) бюджету м. Суми
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин, департамент комунікацій та інформаційної політики Сумської міської ради
	Не пізніше ніж за 20 робочих днів до дати розгляду проекту рішення на сесії Сумської міської ради

	
	2. Організація та проведення консультацій з громадськістю щодо проекту міського бюджету
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин, департамент комунікацій та інформаційної політики Сумської міської ради, дорадчий комітет з підготовки та проведення громадських слухань
	У терміни, визначені розпорядженням міського голови

	
	3. Розгляд проекту рішення про міський бюджет
	Виконавчий комітет Сумської міської ради
	Грудень (відповідно до плану роботи виконавчого комітету)

	
	4. Розгляд проекту рішення про міський  бюджет, підготовка (у разі необхідності) збалансованих пропозицій про зміни та доповнення до проекту міського бюджету
	Постійні комісії Сумської міської ради
	До 10 грудня року, що передує плановому*

	
	5. Розгляд пропозицій постійних комісій Сумської міської ради про зміни та доповнення до проекту міського  бюджету та відображення підсумків розгляду в протоколі засідання
	Постійна комісія з питань планування соціально-економічного розвитку, бюджету, фінансів, розвитку підприємництва, торгівлі та послуг, регуляторної політики Сумської міської ради
	До 15 грудня року, що передує плановому*

	
	6. Обговорення проекту рішення про міський бюджет на сесії Сумської міської ради
	Депутати Сумської міської  ради
	До 25 грудня року, що передує плановому

	
	7. Затвердження проекту рішення про міський  бюджет 
	Сумська міська  рада
	

	
	8. Оприлюднення рішення про міський бюджет: 
- у Офіційному віснику Сумської міської ради або в іншому друкованому засобі масової інформації, визначеному в рішенні Сумської міської ради про міський бюджет;

- на офіційних сайтах Сумської міської ради та департаменту фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради;
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин, департамент комунікацій та інформаційної політики Сумської міської ради
	В десятиденний строк з дня прийняття рішення
Не пізніше п’яти робочих днів з дня прийняття рішення 

	III. Виконання міського бюджету (включаючи внесення змін до рішення про міський бюджет)
	1. Складання та затвердження розпису міського бюджету

	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради
	В місячний термін з дня прийняття рішення про міський бюджет

	
	2. Забезпечення виконання міського бюджету 
	Виконавчі органи Сумської міської ради – головні розпорядники бюджетних коштів
	Протягом бюджетного періоду

	
	3. Здійснення загальної організації та управління виконанням міського бюджету, координація діяльності учасників бюджетного процесу з питань виконання міського бюджету.

Забезпечення відповідності розпису міського бюджету встановленим бюджетним призначенням
	Департамент фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради
	Протягом бюджетного періоду

	
	4. Затвердження рішенням виконавчого комітету Сумської міської ради заходів щодо виконання доходної частини міського бюджету

Забезпечення виконання затверджених заходів та здійснення аналізу виконання планових показників доходів міського бюджету
	Департамент фінансів економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради, ДПІ у м. Сумах ГУ ДФС у Сумській області, виконавчі органи Сумської міської ради
	Щороку

Протягом бюджетного періоду

	
	5. Забезпечення обліку всіх надходжень міського  бюджету та здійснення операцій щодо виконання платіжних доручень розпорядників бюджетних коштів
	Управління  Державної казначейської служби України

в м. Сумах
	Протягом бюджетного періоду

	
	6. Виконання міського бюджету за видатками та кредитуванням відповідно до статей 46 – 51 Бюджетного кодексу України
	Розпорядники бюджетних коштів, управління  Державної казначейської служби України

в м. Сумах Сумської області
	Протягом бюджетного періоду

	
	7. При внесенні змін до міського бюджету, у разі перевиконання чи недовиконання дохідної частини загального фонду міського бюджету, направлення залишків коштів, забезпечення підготовки та подання разом з проектом рішення про внесення змін до міського бюджету офіційного висновку про перевиконання чи недовиконання дохідної частини загального фонду міського бюджету, про обсяг залишку коштів загального та спеціального фондів міського бюджету (крім власних надходжень бюджетних установ).
	Департамент фінансів економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради
	У разі необхідності протягом бюджетного періоду в термін  з урахуванням  вимог Закону України «Про доступ до публічної інформації» (крім винятків, визначених Регламентом роботи Сумської міської ради)

	
	8. Розгляд та схвалення проектів рішень про внесення змін до міського бюджету
	Виконавчий комітет Сумської міської ради
	Відповідно до плану роботи виконавчого комітету Сумської міської ради

	
	9. Розгляд та погодження проектів рішень про внесення змін до міського бюджету 
	Постійна комісія з питань планування соціально-економічного розвитку, бюджету, фінансів, розвитку підприємництва, торгівлі та послуг, регуляторної політики Сумської міської ради
	Відповідно до Регламенту роботи Сумської міської ради

	
	10. Ухвалення рішення про внесення змін до міського бюджету
	Сумська міська   рада
	Відповідно до Регламенту роботи Сумської міської ради

	
	11. Оприлюднення на офіційному сайті Сумської міської ради рішення про внесення змін до міського бюджету
	Департамент фінансів економіки та бюджетних відносин, департамент комунікацій та інформаційної політики Сумської міської ради
	Не пізніше 5 робочих днів з дня прийняття рішення 

	
	12. Складання та затвердження тимчасового розпису міського бюджету у разі несвоєчасного  прийняття міського бюджету
	Департамент фінансів економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради
	До 31 грудня року, що передує плановому

	IV. Звітування про виконання міського бюджету
	1. Подання до Сумської міської ради квартальних та річного звітів про виконання міського бюджету, у т.ч. інформації про виконання затверджених показників видатків бюджету розвитку
	Виконавчий комітет Сумської міської ради
	У двомісячний строк після завершення відповідного бюджетного періоду

	
	2. Перевірка річного звіту про виконання міського бюджету
	Постійна комісія з питань планування соціально-економічного розвитку, бюджету, фінансів, розвитку підприємництва, торгівлі та послуг, регуляторної політики Сумської міської ради
	Не пізніше ніж за два тижні до розгляду Сумською міською радою рішення про звіт про виконання міського бюджету

	
	3. Затвердження річного звіту про виконання міського бюджету
	Сумська міська рада
	Відповідно до плану роботи Сумської міської ради

	
	4. Публікація у Офіційному віснику Сумської міської ради або в іншому друкованому засобі масової інформації, визначеному Сумською міською радою, та оприлюднення на сайтах Сумської міської ради і департаменту фінансів, економіки та бюджетних відносин Сумської міської ради:

1) квартальних та річного звітів про виконання міського бюджету (рішення Сумської міської ради «Про звіт про виконання міського бюджету» та пояснювальної записки до нього);

2) інформації про виконання міського бюджету за рік.
	Департамент фінансів економіки та бюджетних відносин, департамент комунікацій та інформаційної політики Сумської міської ради
	Не пізніше 5 робочих днів з дня прийняття рішення

Не пізніше 1 березня року, що настає за роком звіту

	
	5. Публічне представлення інформації про виконання міського бюджету
	Департамент фінансів економіки та бюджетних відносин та виконавчі органи Сумської міської ради – головні розпорядники бюджетних коштів
	До 20 березня року, що настає за звітним
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	3. Здійснення контролю за дотриманням бюджетного законодавства в межах повноважень, визначених статтею 112 Бюджетного кодексу України: 

1) веденням бухгалтерського обліку всіх надходжень і витрат міського бюджету, крім випадку, передбаченого абзацом другим статті 23 Бюджетного регламенту, складанням та поданням фінансової і бюджетної звітності;

2) бюджетними повноваженнями при зарахуванні надходжень бюджету;

3) відповідністю кошторисів розпорядників бюджетних коштів показникам розпису бюджету;

4) відповідністю взятих бюджетних зобов'язань розпорядниками бюджетних коштів відповідним бюджетним асигнуванням, паспорту бюджетної програми (у разі застосування програмно-цільового методу у бюджетному процесі);

5) відповідністю платежів взятим бюджетним зобов'язанням та відповідним бюджетним асигнуванням.
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* терміни виконання, є орієнтовними, оскільки залежать від своєчасності складання, розгляду та затвердження проекту Державного бюджету України та  змін до податкового і бюджетного законодавства
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