Проекти повинні відповідати наступним істотним вимогам:

1) назва проекту має відображати зміст проекту і бути викладена лаконічно, одним реченням;

2) проект не суперечить чинному законодавству України; 

3) реалізація проекту належить до компетенції виконавчих органів Сумської міської ради; 

4) проект має відповідати стратегічним пріоритетам і цілям розвитку міста; 

5) проект у сфері просторового розвитку має відповідати Генеральному плану міста Суми, іншій містобудівній документації та реалізовуватись на землях та об’єктах, які належать до комунальної власності територіальної громади міста;

6) проект повинен бути реалізований протягом одного бюджетного року і спрямований на кінцевий результат. 

При формуванні проектних пропозицій, які включають роботи з будівництва, реконструкції або капітального ремонту об’єктів, авторам необхідно керуватись орієнтовними цінами на основні будівельні матеріали, вироби на конструкції, розміщеними на сайті Міністерства регіонального розвитку та будівництва України www.minregion.gov.ua (підрозділ «Ціноутворення» розділу «Ціноутворення, експертиза та розвиток будівельної діяльності»). У разі необхідності автори проектів можуть звертатися до відповідних виконавчих органів Сумської міської ради за консультацією стосовно визначення вартості (кошторису) проекту.  Список контактних телефонів буде розміщено на офіційному сайті Сумської міської ради www.smr.gov.ua  у розділі «Громадський (партиципаторний) бюджет м. Суми».

У рамках громадського (партиципаторного) бюджету м. Суми не приймаються до розгляду проекти, які: 

1) суперечать чинному законодавству України; 

2) не відповідають напрямкам діяльності, визначеним міськими цільовими (комплексними) програмами або дублюють завдання, які передбачені цими програмами на плановий рік; 

3) передбачають виключно розробку проектної документації або носять фрагментарний характер;

4) передбачають залучення для їх реалізації додаткової штатної чисельності до штату бюджетної установи та постійного її утримання за рахунок коштів міського бюджету;

5) містять ненормативну лексику, наклепи, образи, заклики до насильства, повалення влади, зміну конституційного ладу країни тощо. 

Проект подається особисто автором (одним з авторів) проекту:

1) електронною поштою у вигляді сканованого оригіналу документів з поміткою «Громадський (партиципаторний) бюджет м. Суми» на електронну адресу gromadHYPERLINK "mailto:gromad_budget@meria.sumy.ua"_HYPERLINK "mailto:gromad_budget@meria.sumy.ua"budgetHYPERLINK "mailto:gromad_budget@meria.sumy.ua"@HYPERLINK "mailto:gromad_budget@meria.sumy.ua"meriaHYPERLINK "mailto:gromad_budget@meria.sumy.ua".HYPERLINK "mailto:gromad_budget@meria.sumy.ua"sumyHYPERLINK "mailto:gromad_budget@meria.sumy.ua".HYPERLINK "mailto:gromad_budget@meria.sumy.ua"ua;

2) у паперовому вигляді за адресою: м. Суми, майдан Незалежності, 2, з поміткою «Громадський (партиципаторний) бюджет м. Суми».

Уповноваженим робочим органом з громадського (партиципаторного) бюджету визначено Департамент комунікацій та інформаційної політики.

