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	Додаток 21

	до Інструкції з діловодства у виконавчих органах Сумської міської ради


ЖУРНАЛ

реєстрації вхідних документів
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	Кореспондент, дата  та індекс одержаного документа
	Короткий зміст
	Резолюція або відповідальний виконавець
	Відмітка про виконання документа
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Примітка: У разі потреби журнал може доповнюватись додатковими графами.
