ЗРАЗОК 
заяви про підтвердження стажу роботи
                                                                    Начальнику архівного відділу

                                                     Сумської міської ради

                                                     Курилко С.О.

                                                                    Прізвище, ім’я, по батькові         

                                                     заявника (згідно з           

                                                     паспортними  даними)

                                                     повна поштова адреса

                                                     контактний телефон                 
ЗАЯВА

          Прошу підтвердити стаж моєї роботи (зазначити назву установи, підприємства, організації та період роботи).
            Працював (ла) – зазначити посаду, професію.
          Довідка потрібна для поновлення трудової книжки, оформлення (перерахунку) пенсії (за віком, пільгової, по інвалідності, по втраті годувальника)  тощо.
Дата                                                                           Підпис

        * До заяви обов’язково додається копія трудової книжки в частині, де є записи про період роботи на запитуваному підприємстві. 
        *  Зазначити  зміну прізвища, якщо це мало місце. 
